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 އުޞލޫގުެ ތފަޞްލީު 

 އޞުޫލު ކުރުމުގެޢައްޔަން ހޮވުމާއި މީހުން މޤަާމުތަކަށް އެއފްެންވަރުގެ އެއާ  ޖެނެރަލނުްނާއި ސެކްރެޓަރީ އުޞޫލުގެ ނަން:
2022 

 ރެކްރޓޫމްނަްޓް އުޞޫލު  އަދި ޒެޑް.ވީ އެސް.ޖީ ނަން: އނާްމު

އދިރާީ ، އިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުގެ ތެރެއިން ސޓިީ، އަތޮޅު އަދި ރަށު ކައުންސލިްތައް ފިޔަވަސި ދާއިރާ:  ތނަްފީޒުކުރެވޭ
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 2022 މެއި 25 ތާރީޚު: ފާސްކުރި

 2022މެއި  25 ތާރީޚު: ޢަމަލު ކުރަނފްަށާ
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 ތޢަާރފަު . 1
 )ހ( 

 

ސެކްރޓެރަީ ގަނޑގުއަި ދި ރަށު ކއަުނސްލިތްއަް ފިޔަވއަި، އދިރާީ އޮނިސިވިލް ސަރވސިްގެ އދިރާތާކަުގެ ތރެއެިން ސިޓީ، އަތޅޮު އަމއިީ، 

ގމާު އަދި އއެާ އެއްފނެވްަރގުެ ޖެނރެލަގްެ މަސކެްރޓެރަީ ކގުެ އދިރާާތަ އޮންނަ އެހނެް  އދަި އއެާ އެއްފނެވްރަގުެ މަގމާުތއަް  ޖެނެރަލގްެ މަގމާު

 ޞލޫވެެ.ބަޔާންކުރާ އު  އޓިރީއިާތއަް ކނަޑއަޅައަިއެނމްެ ޤބާލިް ފރަާތް ހވޮމުަށް ބޭނނުވްާ ކްރަމަގމާުތަކށަް 

" 2022 އޞުލޫު ރމުގުެޢއަޔްނަްކު ހވޮމުއާި މީހނުް  މަޤމާުތކަށަް އެއްފނެވްަރގުެ  އއެާ ޖެނެރަލނުންއާި ސކެރްޓެރަީ  "މި އުޞޫލށަް ކޔިާނީ  )ށ( 

 އެވެ. 

އއަު ސަބބަނުް ނވުަތަ  ހސުވްމުުގެ ނވުތަަ އއެާ އެއްފެންވރަގުެ މަގމާުތއަް މަޤމާުސކެްރޓެރަީ ޖެނރެލަގްެ  ސިވިލް ސރަވސިް އިދާރއާއެގްެ  )ނ( 

ޔާންކށޮފްއަވިާ ގތޮގުެ މަތނިް ކުރމުގުެ މސައަްކތަް ކުރއިށަގްެނދްނާީ މި އޞުލޫުގއަި ބަ އއަްޔނަް  މގަމާަކށަް މީހަކުއެ  މނުް އުފއެްދު މަގމާއެް

 ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަުނންވެެ.

 ސރަވސިް  ސިވިލް ކނަޑއަޅަާނީ ގޮތއެް ޢމަލަކުރުާނެ ކމަުގއަި އެ ،ނމަަ މދެވުރެވިއެޖްެ ކމައެް ނވުާ  ބަޔނާކްޮށްފއަި އުޞލޫގުއަި މި )ބ( 

 .ކމޮިޝނަނުްނެވެ

 
 ޝަރުޠު  އސަސާީ  މަޤމާގުެ. 2
 އސަސާީ ޝރަޠުކަީ:  ތކަގުެ މޤަމާު ނވުަތަ އއެާ އއެްފެންވރަގުެ ޖެނރެލަް ރޓެރަީސެކް 

ނުވތަަ  ،ކރާގުއަިސަރު ؛ގެ ސަނަދއެް ހސާލިކުށޮްފއަވިމުއާެކު 7ލވެލެް ން ދށަވްގެެން ދތުކަގުެ އޮނިގަނޑު ސަނަ ޤއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ" .1

އަހރަު  6 ގއަި މދަވުގެެންޕްރއަިވޓެް ނވުތަަ ޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަނިލައްޤަވުމާީ ޖަމްޢއިްޔާ ނުވަތަ ޖމަާޢަތއެގްެ ހނިގްމުގުެ ދއާރިާ ،ޕަބްލިކް

 ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވނުް"ދވުހަު މސައަްކތަކްޮށް 

` 
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 ނވުތަަ    

ނުވތަަ  ،ކރާގުއަިސަރު ؛ގެ ސަނަދއެް ހސާލިކުށޮްފއަވިމުއާެކު 9 ލވެލެް ން ދށަވްގެެން ނދަތުކަގުެ އޮނިގަނޑު ސަ ޤއަމުީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ" .2

އަހރަު  4 ގއަި މދަވުގެެންގެ ދއާރިާޕްރއަިވޓެް ނވުތަަ ޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަނިލައްޤަވުމާީ ޖަމްޢއިްޔާ ނުވަތަ ޖމަާޢަތއެގްެ ހނިގްމުު  ،ޕަބްލިކް

 ދވުހަު މސައަްކތަކްޮށް ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވނުް"

 

 
 ކްރައިޓރީިއާ  ހވޮުމގުެ  މހީކަު  މަޤމާށަް . 3
 އޞުލޫގުެ މި ބަލާނީ މުގއަިޓސެޓްކުރުު ބއަިތއަް ހމިެނޭ ކްރއަޓިީރއިާގއަި ޕއޮިނޓްދުިނމުުގެ ހވޮމުަށް މހީކަު މޤަމާަށް މި އުޞޫލގުެ ތެރއެިން )ހ( 

 .ކމޮޕްީޓެނސްތީކަށަެވެޖނެރެަލް އދަި އއެާ އެއްފެނވްރަުގެ މގަމާތުކަގުެ  ސެކރްޓެަރީ ގއަވިާ  1 ޖަދވުލަު

 .މަތނިންެވެ ގތޮުގެ ކްރއަޓިރީއިާގއަވިާ ތރިގީއަިވާ ދނޭީ ޕއޮިންޓު ހޮވމުށަް މީހކަު  މަޤމާަށް )ށ( 

 

 

 

 

 

 

 

 އިނސްއަތްަ( ތިރސީް) %30 އސަާސީ ޝަރޠުު ހމަަވނުް 

 އިނސްއަްތަ( ފސަް) %5 ތއަުލމީު ޝަރޠުށަވްރުެ އިތުރު އސަސާީ

 އިނސްއަްތަ( ސް)ފަ %5 ތޖަުރިބާ ޝަރޠުށަވްރުެ އިތުރު އސަސާީ

 )ފަނސްވަީސް އިނސްއަްތަ( %25 އމިްތިޙާނު

 އިނސްއަްތަ(ފަސް )ތިރސީް  %35 އިންޓަރވއިު އއާި ޕްރެޒނެޓްޝޭނަް 

   

 އޢިުލާނކުުރުން  ހދޯމުށަް  މީހުން  ވޒަފީާއށަް . 4
 ތއަްޔާރުކުރުން އިޢުލާނު 4.1 

ގއަވިާ  3ލު ލގުެ ޖދަވުަވަޒފީތާަކށަް މީހުން ހޯދމުށަް ކރުާ އިޢުލނާތުއަް ތއަްޔާރުކށޮފްއަި ހުނންނަވްނާީ މި އުޞޫމި އުޞޫލގުެ ތެރއެިން  )ހ( 

 އިޢުލނާގުެ ނމަޫނއާާ އއެްގތޮށަެވެ. 

ވެބސްއަިޓުން ޑއަނުލްޑޯް  ސވިިލސްރަވސިް ކމޮޝިނަުގެ ،ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފމޯު ރުގެ މގަމާތުކަުގެވަ ޖެނރެލަް އަދި އއެާ އއެފްެން ސެކްރޓެރަީ )ށ( 

 ކރުވެޭނެ ލނިކްް އިޢުލނާގުައި ހމިނަފާއަި އޮންނަން ވާނއެެވެ.

 ނމްުކުރނަވްާނއެެވެ.އޢިުލނާާ އކެު އާމސައްޫލއިްޔަތއާި ޒިނމްާ އަދި މސައަްކަތްތއަް  މަޤމާށަް ކމޮޝިަނނުް ކަނޑއަޅަާއއިުލާނުކރުވެޭ  )ނ( 
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   ޢާންމުކުރުން އިޢުލާނު 4.2 

" ގެ ބއަިގއަި ތއަްޔރާކުޮށް ދވިހެި ސަރުކރާގުެ ގެޒޓެގުެ "ވަޒފީގާެ ފރުޞުަތު ލާނުޢު ވަޒީފއާަށް އޢިލުާނު ކުރމުަށް ބނޭނުްވާ އި )ހ( 

 އްޓަން ވނާއެެވެ.ލާން ބހަަ ޢު ފދަަ ގތޮކަަށް އެ އި ޢާނމްުކރުނަްވާނއެވެެ. މގީެ އިތުރުން، ވހީވާސެް ގިނަ ފަރާތތްކަކަަށް ފނެންާނެ

ލމުަށް، މަދވުގެެން ސރަކުރާު ޝއަގުވުރެވިާ ފަރާތތްކަަށް، އެ ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަި ވަޒީފއާަށް އޢިލުާނު ކުރއާރިު ވަޒފީއާަށް ކުރމިަތިލމުަށް  )ށ( 

 ވރުެ ކރުު ނޫން މއުދްަތއެް ދޭނވްނާއެެވެ.  )ފަހއެް( ދުވހަށަް 5ބަންދު ނނޫް 

ޢުލނާގުެ މއުްދތަު އި ، ނުހމިަނއަިއި އޢިލުނާު ޝއާޢިކުރުާ ތާރޚީު ދުވސަް ގނުނާީ ދވިހެި ސރަކުރާގުެ ގެޒޓެގްަ 5ގޮތށަް ދވެޭ  މި .1

 ގެ ނިޔލަށަެވެ.ހމަަވާ ތރާީޚު

 ރސަމްީ ދވުަހއެް ބނަދްު ހމަަވމުގުެ ކުރިން، އިޢުލނާގުެ މއުްދތަގުެ ތރެގޭއަި ސނުގްަޑިއޢިލުާނގުެ  ،ފހަުޝއާޢިކުުރމުށަް  އިޢުލާނު .2

މު ބަލއަިގަތމުގުެ ފޯޒީފއާަށް އދެޭ ވަ ދވުހައެްގެ ގޮތުގއަި ސރަކުާރުން ކނަޑއަޅަައިފި ނމަަ، އެ ކަނޑއަޅަާ ދވުހަުގެ އދަދަށަް

 މއުްދަތު އިތރުކުޮށް، ފމޯު ބލައަިގނަންަންވާނއެވެެ.

   

 ބަލައގިަތުން  ދޫކުރމުާއި ފމޯު  އދެޭ  ވޒަފީާއށަް . 5
 ދޫކުރުން ފޯމު އެދޭ ވަޒީފާއަށް 5.1 

ރގުެ ވަ ލް އދަި އއެާ އއެފްނެްޖެނރެަ  ސެކރްޓެރަީ  ގއަވިާ " 4ޖދަވުލަު  ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިާ ފރަާތތްކަނުް ފރުިހމަަކރުނަޖްެހޭނީ މި އޞުލޫގުެ )ހ( 

 " އެވެ.ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯު  މަގމާުތކަގުެ

 ޑއަުންލޑޯު ކރުެވނެވްާނއެވެެ. ކމޮޝިނަގުެ ވެބސްއަިޓނުް  "ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފމޯު  ރގުެ މަގމާތުކަގުެ ވަޖނެރެލަް އދަި އއެާ އއެްފެން " ސކެްރޓެރަީ )ށ( 

 މޖައަްސަން ވާނއެވެެ.އަދި ވޒަފީއާަށް ކުރމިަތލިާ ފރަތާތްކަށަް މި ފމޯު ފސަހޭައިން ލިބނޭެ އނިތްިޒމާު ސިވލިް ސަރވސިް ކމޮޝިނަނުް ހަ

   

 ބަލއަިގަތުން  ފޯމު އެދޭ ވަޒީފާއަށް 5.2 

އެކު   ހށުަހޅަާ ފމޯއާި، އެ ފމޯާހުށަހޅެުމަށް އޢިުލނާގުއަި ދީފއަވިާ މއުްދތަގުެ ތރެގޭއަި، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާތްކަނުްވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯު  )ހ( 

 .ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮިޝނަނުް ހމަޖައަސްަން ވނާއެެވެ، ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ލޔިކެިޔުންތއަް ބލައަިގަތމުގުެ އިންތިޒމާު

( ފމޯު  އދެޭ ވަޒީފއާަށް ކގުެ ރގުެ މގަމާުތަވަ ޖނެރެަލް އދަި އއެާ އއެފްނެް ސކެްރޓެރަީ ) ފމޯު ރނަގޅަު ހުށަހޅަނަީ  ފރަތާުން އދެޭ  ވަޒީފއާށަް  )ށ( 

 ފމޯއާެކު ހުށަހޅަާ ލިޔކެޔިުންތއަް ، ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯއާި އެކށަވަރަުކޮށް ލިބިފއަވިކާނަް ލިޔެކޔިނުްތއަް ބަޔާންކށޮފްއަިވާ ފމޯުގއަި އެ ކމައާި

 ތާރީޚއާި ގަޑި އދަި ބަލއަގިަތް މވުއަްޒަފގުެ މަޢުލމޫތާު ފރުހިމަަކޮށް ރޖަސިޓްްރީ ކުރނަވްާނއެވެެ.ބަލއަިގަތް 
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ކނަް  ހލަތާކަގުއަި އެވަޒީފާ ހމަޖައެސްމުުގެ މަރު، ގއަިވާ ފމޯު ނޫން ނމަަ 4ވަޒީފއާަށް އެދި ހުށަހަޅާފއަވިަނީ މި އުޞލޫގުެ ޖަދވުލަު  )ނ( 

މޝިަނުން ދނޭވްާނއެވެެ. ކޮކަން ލިޔމުުން އނަގްއަި، ރަނގޅަު ފމޯު ހށުހަޅެމުުގެ ފރުޞުތަު  އދެފިއަިވާ ފރަތާަށް އެފާހގަކަށޮް ވޒަފީއާަށް 

ށް އެދޭ ފމޯު ފުރާފއަވިާކނަް ލމޫާތާ ފުށުނރާނާެހެން ވަޒީފއާަ ޢުކުރނިް ހުށަހަޅާފއަިވާ ފމޯގުއަި ހިމަނާފއަވިާ މަ ،މި ގޮތަށް ފރުޞުތަދުޭ އިރު

 ސް އެޓޗޭކްުރނަވްާނއެވެެ. ވެވއިގުަ މދެވުރެކިށޮް ވަޒީފާ ހމަޖައަސްާ އިރު ކރުގީެ ފމޯު ސީ.އސެް. ރކުރުަނވްނާއެެވެ. އަދި ކމޮިޝނަނުް ކށަވަަ 

(ރ)  ފުރިހމަަކޮށް ހށުަހޅެމުއާި،  އިޢުލާނުގއަި ހށުަހޅަަން ބުނާ ލޔިނުތްއަް ބެލމުއާި، ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފމޯުގއަިވާ މޢަލުމޫތާުތއަް ފުރިހމަވަޭތޯ 

  ޒނިމްއާެކެވެ.ލމޫާތު ފުރިހމަކަުރމުކަީ ވޒަފީއާަށް ކުރމިތަލިާ ފރަާތގުެ އުވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯއާކެު ހށުހަަޅާ ލޔިުންތކަގުެ މަ

(ބ)  ޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯގުއަވިާ ވަ ކށަވަރަކުޮށް، ންސރަވސިް ކމޮިޝނަށަް ލިބނުކުަވަޒީފާއަށް އދެޭ ފމޯގުއަި ބަޔާނކްށޮފްއަިވާ ލިޔނުތްއަް ސވިލިް  

 ސްލޕިްކޮޅު ފރުިހމަަކޮށް، ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފރަތާަށް އެ ސލްޕިްކޅޮު ދކޫރުނަްވާނއެވެެ.

ދި ހށުަހޅެޭ އއެވްސެް އިތރުު އެ ފއާަށް ވަޒީފއާށަް މީހުން ހޯދމުށަް ކރުވެޭ އޢިުލނާގުެ ސނުގްޑަި ހމަަވމުގުެ ފަހނުް، އެ އިޢުލނާާ ގޅުގިނެް ވޒަީ  )ޅ( 

 ފަރާތއެގްެ އޕެްލކިޝޭަނއެް ބލައަގިނަެގެން ނުވާނއެވެެ.

ވސެް ލިޔމުއެް ސނުގްޑަި ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފމޯއާެކު އއެކްރަދުސާް ކުރމުށަް ހށުހަޅެޭ ލިޔުނތްކަގުެ ތެރއެނިް ތޢަލުމީއާި ތޖަުރބިގާެ އއެް )ކ( 

ގޅުިގެން ކމޮޝިަނުން އތިރުށަް  ތޖަުރބިގާެ ލޔިމުަކާނވުަތަ  ލމީުޢުތަ ނމަަވސެް ހށުަހަޅާފއަވިާ  ނވުާނއެެވެ. ފަހުން ބލައަިގނަގެެން ހމަަވމުުގެ

 ސާފުކުރނަް ބޭނނުވްާ މއަުލމޫާތއެވްނާމަަ އެ ކމަަކާ ގޅުޭ ލިޔމުއެް ހުށހަޅަަން އެނގްދިާނއެެވެ.

އްގޮތވްާ ގޮތގުެ މަތިނންވެެ. އެ ލިބޭ ފމޯްތަކމާދެު ޢމަލަކުރުނާީ މި މއާދްއާާ ށް މއެިލް މދެވުެރކިޮ - ސނުގްަޑި ހމަަވމުގުެ ކރުނިް އީއިޢުލނާގުެ )އ( 

 ފރަތާަށް ފނޮވުނަވްާނއެެވެ.  ( ގއަި ބަޔާނކްރުެވުނު ސލްޕިް އެބއަދި މި މއާްދގާެ )

ތއަް މި ކމޮިޝނަށަް ފއަވިާ ލިޔުންށްލިބޭ ފމޯުގއަި ބަޔނާކްޮއިޢުލނާގުެ ސުންގަޑި ހމަވަމުުގެ ކރުިން އޮންލއަިން ޕޯޓަލް މދެވުރެކިށޮް  )ވ( 

 ވެ.ރާ މސެޖެއެް ފނޮވުނަވްނާއެެލިބއިޖްެކަން އނަގްއަި ދކޫުރާ ސލްޕިގްެ ބދަލަގުއަި ސސިްޓމަުން އޮޓއޯނިް ޖެނެރޓޭކްު
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 މިނގްަނޑު  ބަލާ ސްކްރީންކުރުމުގއަި 6.1 

( ށ)އދަި  (ހ)ވނަަ މއާދްގާެ  38 ގެ( 2007/5ޤނާނޫު ނަންބރަ )ދވިހެި ސިވލިް ސަރވސިގްެ ޤނާނޫު  ،ބޭނމުަކީސްކްރނީކްުރމުގުެ  )ހ( 

ޒީފއާަށް އދެި ހށުހަޅެމުށަް ވަވަނަ މއާދްގާއަިވާ ވަޒފީއާަށް ޢއަްޔަނކުރުމުުގެ ޝރަޠުުތަކއާި،  78އއާި، ދިވެހި ސވިިލް ސރަވސިގްެ ގވައާދިގުެ 

އކެު  ފއަިވޭތޯ އިނސްފާވުރެިކމަާ އިޢލުނާުގއަި ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ މޢަުލޫމާތުތއަް ފރުިހމަވަެ ، ގެ އސަސާީ ޝރަުޠތުކައާިއިޢުލާނކުށޮްފއަވިާ މޤަމާު

  .ޒިނމްާދާރު ގޮތއެގްއަި ބަލއަި ޔޤަނީކްުރމުެވެ
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މަވޭތޯ ބެލމުަށް ސކްރްނީް އެ ފަރާތގުެ ހުށަހޅެުން ފރުހިމަަތއޯއާި، ޝަރޠުު ހަ ،އެނމްެ ފަރތާކަުން ކުރމިތަިލާފއަި ވީ ނމަވަސެް ވަޒީފއާަށް )ށ( 

 .ކރުވެޭނއެެވެ

 ނއެެވެ.  ވާވަޒީފާއަށް އދެިފއަވިާ ފރަާތްތއަް ސކްްރީން ކުރމުގުައި ތރިގީއަވިާ ކނަކްނަް ބަލނަް  )ނ( 

ޔުންތއަް ހުށަހަޅާފއަވިކާނަް އެދި ހށުަހޅަނަޖްެހޭ ތާރީޚަށް ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފމޯއާެކު ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ލޔިކެި އިޢުލނާގުއަިވާ މަޤމާށަް  .1

 ކށަވަަރކުރުުން. 

ދވިހެި ސވިލިް )ދވިހެި ސވިިލް ސރަވސިގްެ ވަޒފީއާަށް ޢއަްޔަނކުރުމުގުެ ޝރަުޠުތއަް ފުރިހމަވަެފއަވިޭތޯ ކށަވަރަކުުރުން.  .2

 ،ހ()ވނަަ މއާދްގާެ  41، ވަނަ މއާދްގާެ )ހ( އަދި )ށ( އއާި 38( ގެ 2007/5 ނނަބްަރު ސަރވސިގްެ ޤާނޫނު )ޤނާޫނު

 ވަނަ މއާްދާގއަވިާ ޝރަުޠުތއަް( 78)ނ( އއާި، ދވިހެި ސވިލިް ސަރވސިގްެ ގވައާދިގުެ  ،)ށ(

 ބާ(ތޖަުރި، ފެނވްރަު ތޢަުލމީީ. )ކށަވަރަކުުރުން ފރުހިމަވަކާަން ޝަރޠުތުއަް އސަސާީ މަޤމާގުެ އިޢުލނާގުއަިވާ .3

ވމުަށް ޕއޮިންޓު ދވެޭ ލޔިނުްތއަް ހޮމަޤމާަށް ކުރމިތަލިާ ފރަާތތްކަުން ހށުހަޅަަނޖްެހޭ ލިޔނުތްކަގުެ ތރެއެިން ވޒަީފއާަށް އެނމްެ ޤާބިލު ފަރާތއެް  )ރ( 

ހމައަށަް ޔަނުކުރމުާ އއަްލިޔުންތއަް( ފިޔަވއަި އެހެނހިނެް ލޔިނުްތއަް ހށުަހޅެމުގުެ ފރުޞުތަު  އއަުބާ ހމާަކށޮދްޭ ތޖަުރި )ތޢަލުމީއާި

ވޒަފީއާަށް އެނމްެ  ،އި ނުކޮށްދނޭވްާނއެެވެ. އދަި އެ ފދަަ ލިޔމުއެް ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފމޯއާެކު ހށުަހޅަފާއަިނުވާ ނމަަ، އެ ފަރާތް ޑސިކްލޮފިަ 

 މަރހުލަާތއަް ފރުިހމަކަރުމުުގެ ފރުުޞތަު ދނޭވްާނއެވެެ. ޤާބިލު މހީކަު ހވޮމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ

ސވިލިް ސރަވސިް  ރުތިޔާއޚިުކުރމުގުެ އިޢުލނާް  އަލނުް ނމަަ،  އެނމްެ ފަރާތއެް އި ޝރަޠުު ހމަވަެފއަވިނަީ ޒީފއާށަް އެދި ކުރމިތަލިަވަ ()ބ 

 ކުރމުުގއަި ތރިގީއަިވާ ކނަކްަން ކށަވަަރކުރުނަވްާނއެެވެ.އިޢުލނާް ކމޮިޝނަށަް ލބިގިނެވްއެެވެ. މިގތޮށަް 

ބދަނޭް ބޭނުނވްާ ނމަަ އޢިުލާނށަް އޖިާ ފރަާތުން އި ޝަރުޠު ހމަަވިކުރމިތަލިަކުރނިް ވަޒީފއާަށް ގއަި ތކަު ކރުާ އިޢލުނާުއަލުން  .1

ތއަް ހުށަނޅޭި ކމަުގއަވިީ ންނނަވްާނއެވެެ. އދަި މި ފމޯއާެކު އތިުރު ލޔިކެިޔުންބޔަނާްކޮށްފއަި އޮ އޕެްލިކޭޝނަް ފމޯު ހށުހަޅެމުަށް

 އވިާ ލޔިނުތްކަަށް ބލައަި ޕއޮިންޓުދނޭވްާނއެވެެ. ނަމަވެސް ކރުގީެ އިޢުލނާާ ގޅުގިެން ހުށަހަޅާފަ

ދނޭް ބޭނުނވްާ ނމަަ މި އޢިލުާނށަް އޖިާބަ ރާތނުް އި ޝަރޠުހުމަަވި ފަކުރމިތަލިަކުރނިް ވޒަފީއާަށް ގއަި ތކަު ކުރާ އޢިުލނާު އަލުން  .2

ލިޔމުުން )ސޓިީ  އެ ފަރތާށަް  އޕެލްކިޝޭނަް ހުށަހޅަަން ޖހެނޭެކަންވަނަ ނނަްބރަގުއަިވާ ގތޮގުެ މަތިން  1މއާްދާގެ )ބ( ގެ 

 ނގްނަވްާނއެެވެ. ( އައނިް މއެިލް-ނުވަތަ ސވިލިް ސރަވިސް ކމޮޝިނަުގެ ރސަމްީ އީ

މަޢުލމޫތާު ކމޮޝިަނނުް  ފހަު ޝރަުޠު ހމަވަާ މީހުންނަށް އމިްތިޙާނއާި، އިނޓްރަވއިއުއާެކު ހށުހަޅަާ ޕްރެޒެނޓްޝޭނަްގެ ސްކްރނީކްުރމުަށް (ޅ) 

  ނވްނާއެެވެ. އަންގަ

މޝިނަނުް ސކްރްީނކްރުވެޭ ފަރތާތްކަގުެ ކށުގުެ ރކެޯޑު ސވިިލް ސރަވސިް ކޮ ތަކށަް މޤަމާު މި އުޞލޫގުެ ތރެއެިން މީހުން ނެގޭ (ކ) 

 ސާފުކުރނަވްާނއެވެެ.
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، ކަނޑއަޅަާ ފަރާތތްކަަށް ވަޒީފއާަށް އދެިފއަވިާ ފރަާތތްކަގުެ ތެރއެިން، ސްކރްނީްކުރމުގުެ މރަހުލަާގއަި މޤަމާުގެ ޝރަޠުު ހމަނަވުކާމަަށް (އ) 

ފަރާތތްކަަށް އެކނަް  ތުން އެގޮ  ކަން އަންގނަވްާނއެެވެ. މި މއެިލް މެދވުރެކިށޮް އެ-އިންޓަވއިު މަރުހަލާ ފެށމުުގެ ކުރިން ލިޔމުުން ނވުތަަ އީ

ގތޮަށް އނަގްާ   ވާނއެެވެ. މިންކރުނަްފަރތާގުެ ހުށހަޅެުން ނހުވޮުނު ސބަަބު ބޔަާ  އެ ،ތކްޮށްޔަޢާއެންގމުުގއަި ސކްްރނީކްުރމުގުެ ހމަތަކަަށް ރި 

 މއެިލް ކުރނަވްާނއެވެެ.  އިލް އެޑްރެހަށްމެ-އެންގުން އެ ކެނޑްިޑޓޭކަު ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފމޯގުއަި ދފީއަިވާ އީ 

 ކްރއަޓިީރއިާގއަި  ،ނމަަހމަަވާ ޝރަޠުު  ޝރަުޠުހމަވަތޭޯ ބަލއަި، މަގމާުގެ އސަސާީ އސަސާީ މަޤމާުގެ ފރަާތްތއަް  މަގމާަށް ކުރމިތަލިާފއަވިާ (ވ) 

 .ދނޭވްނާއެެވެ ޕއޮިންޓު ކަނޑއަަޅާފއަވިާ  ދިނމުށަް  ޝަރޠުހުމަަވމުުން އސަސާީ

   

 ދަރަޖަކުރުން  ވެލިޑޭޓްކޮށް ސަނަދުތައް ލޯކަލް ތެރއެިން ސަނަތުތަކގުެ ތަޢުލީމގުެ މަތީ 6.2 

 ފުރިހމަަ ކުރމުުން ދޭ މަރކުޒަުތަކުން ކުރއިަށް ގެންދާ ޕރްގޮރްމާްތއަްދވިހެިރއާޖްޭގއަި ރޖަސިޓްރްީކށޮގްނެް ހިންގާ މަތީ ތޢަުލމީު ދޭ  )ހ( 

 ނވުތަަ ކސޯް ޖަހާފއަނިވުާ ސަނަދުތއަް ސަނަދތުކަުގެ ތރެއެިން މޯލޑްވިސްް ކޮލފިކިޝޭަނސްް އޮތޯރޓިގީެ ރކިގޮންޝިަން ތއަގްނަޑު

 ނިނމްިކމަުގެ ލިޔނުް ކމޮޝިަނުން ބލައަިގަނންނަްވާނއެވެެ.

މުންދޭ ލކޯަލް ސނަދަތުކަގުެ ތަޢުލމީު ދޭ، ރއާޖްޭގެ މރަކުޒަުތަކުން ކުރއިށަގްނެދްާ ތޢަުލމީއާި ތމަްރީން ޕްރގޮރްމާްތއަް ފރުހިމަަކރުު  މަތީ )ށ( 

ސް ނިނމްިކމަގުެ ލިޔނުް ޖަހާފއަނިވުާ ސނަދަުތއަް ނވުތަަ ކޯ ތެރއެިން މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭނަސްް އޮތޯރިޓީގެ "ރކިގޮންިޝނަް" ތއަގްަނޑު

 ނއެވެެ. ވާމަކުރނަް ޅމުގުެ ގޮތުން ތރިގީއަިވާ ކަންތއަްތއަް ފރުހިަފަހު، އެ ސނަދަު ނވުަތަ ލިޔމުުގެ ދަރޖަަ ކަނޑއަެ އިގަތމުަށްބަލަ

މަތީ ތޢަލުމީު ދޭ ހިނގްާ ދވިހެރިއާޖްޭގއަި ރޖަސިްޓރްކީށޮގްެން ، ހުށަހަޅާފއަވިާ ލޔިމުުގއަި ބޔަނާްކށޮފްއަިވާ ތމަްރނީު ޕްރގޮރްމާަކީ .1

މަރުކަޒަކުން ފުރިހމަކަޮށްފއަވިާ ޕރްގޮްރމާއެްކަން މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަސްް އޮތޯރިޓީގެ ވެބސްއަިޓުން ބލައަި ޔަޤނީކްުރަން 

 (/localhttp://www.mqa.gov.mv/institutesވާނއެެވެ. )ވެބސްއަިޓގްެ ލނިކްް: 

ން ހއުްދދަފީއަިވާ ލކޯލަް ހުށަހަޅާފއަވިާ ލޔިމުުގއަި ބޔަނާްކށޮފްއަިވާ ތމަްރނީު ޕްރގޮރްމާަކީ، މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭަނސްް އޮތޯރޓިީ  .2

ގެ ވެބސްއަިޓުން ބލައަި ޕްރޮގްރމާތްކަުގެ ތރެގޭއަި ހިމެނިފއަވިާ ތމަްރނީް ޕްރގޮރްމާއެްކަން މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭަނސްް އޮތރޯޓިީ

 ޔަޤނީކްުރނަވްާނއެެވެ.

ން ޢނާމްުކޮށްފއަވިާ "ޤއަމުީ މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭަނސްް އޮތޯރޓިީ ، ޕްރގޮރްމާު ތމަްރނީު  ބަޔނާކްށޮފްއަިވާ ލޔިމުުގއަި ހުށަހަޅާފއަވިާ .3

 ލއްކަީ ކޮބއަިކަން ކށަވަރަު ކުރނަވްާނއެވެެ.ސަނަދތުކަގުެ އޮނިގަނޑނުް" ދަރޖަަ ކރުވެޭ ލވެެ

އވިާ ލކޯލަް ސޓެފްކިޓެތްކަގުއަި ފހަު، ވޒަފީއާށަް އެދިފއަވިާ ފރަތާްތކަނުް ހުށަހަޅާފަ ގއަވިާ ކަންތއަތްއަް ކށަވަރަކުުރމުށަް  މި މއާްދގާެ )ށ( )ނ( 

"( އާ އއެގްޮތށަް ނމަޫނާ )"މލޯްޑިވސްް ކޮލފިކިޝޭަނސްް އޮތޯރިޓއީނިް ބލައަިގަނންަ ލިޔމުއެކްނަް ކށަވަރަު ކރުެވިފއަި ތިރީގއަވިާ 

 ކމޮޝިަނުން ސއޮކިރުަންވާނއެވެެ.، ތއަްގަނޑޖުަހއަި
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 ޕޮއނިްޓުދިނުން  ލިޔުނތްކަށަް  ތޖަުރިބގާެ  ސެޓފްކިޓެތްކަާއި ހށުހަަޅާފައވިާ  އދެި  ވޒަފީާއށަް . 7
 ޕއޮިންޓުދިނުން ސަނަދުތަކަށް ތަޢުލީމީ 7.1 

ނނަވްާނީ މޯލޑްވިސްް ތަޢުލމީީ ސޓެފްކިެޓްތއަް ހުން ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ މަތީ ތޢަލުމީުދޭ މރަކުަޒުތކަގުެ ،ށް އދެި ހށުަހޅަާކަވަޒީފތާަ  )ހ( 

އެ އޮތޯރިޓނީް ، ށަހޅަާނމަަނުވަތަ ކސޯް ނިނމްި ކމަުގެ ލިޔުން ހު. ކޮލފިކިޝޭަނސްް އޮތރޯޓިީން ފެނވްރަު ކަނޑއަޅައަި ތއަްގަނޑު ޖހަާފއަެވެ

 .ދކޫށޮްފއަވިާ އސެސެމްަންޓް ރޕިޓޯް ހުށަހޅަނަވްާނއެެވެ

އެ ސޓެފްކިޓެކަީ  ،ވިޔސަް އިކުރމިަތލިފާއަވިާ ފރަާތުން ކހޯގުެ ސޓެފްކިޓެއާެކު ޓްރނާސްްކްރޕިްޓް ހުށަހަޅާފއަި ނވުި ކމަގުަ ވަޒީފއާަށް އދެި  )ށ( 

ފއާަށް ޤާބިލު ފރަތާއެް ހވޮމުގުެ ނމަަ، އެ ސޓެފްކިޓެކަަށް ޕއޮިނޓްދުނޭވްާނއެވެެ. އދަި ވޒަީ  އއެގްތޮށަް ޕއޮިންޓު ދވެޭ ސެޓފްކިެޓއެް  އުޞޫލތުކަާ

 މަރުހަލާތއަް ކުރއިަށް ގނެދްނަވްާނއެވެެ. 

ރު ޑިޑޓޭކަށަވްސެް އިތުމަޤމާުގެ އސަސާީ ޝަރުޠު ހމަަކރުމުަށް ބޭނުނކްރުާ ސނަދަށަވްުރެ މތަީ ލވެލެގްެ ސނަދައެް އޮތްނމަަ، ކނޮމްެ ކެން )ނ( 

 ޕއޮިންޓު ދނޭްވާނއެވެެ.  5

އާ އއެް  7ވލެް ލެ ގެ ސނަދަކަީ، ތޢަލުމީީ ސޓެފްކިޓެތްކަަށް ޕއޮނިްޓދުނިމުަށް ކަނޑއަަޅާފއަވިާ މނިގްަނޑނުް  8 ސެޓްފކިޓެް ލވެލެް (ރ) 

 ގެ ސނަަދކަށަް ޕއޮިންޓއެް ނދުވެޭނއެެވެ.  8ލވެލެް   ކަނޑއަަޅާފއަވިތާީކމަުގއަި ފެނވްރައެްގެ ސޓެފްކިެޓއެް

ސް އެ ލިޔނުތްއަް ނމަަވެ ވަޒީފއާަށް އދެި ކުރމިަތލިާ އރިު ހުށަހޅަާ ލިޔުނތްކަގުއަި އސަލްއާއެްގޮތްކމަގުެ ތއަގްނަޑު ޖަހާފއަނިެތް )ބ( 

  ބަލއަިގަނންނަްވާނއެވެެ.

  

 ޕއޮިންޓުދިނުން ލިޔުންތަކަށް ހުށަހަޅާ ގޮތުން ހާމަކޮށްދިނުމގުެ ތަޖުރިބާ މަސއަްކަތުގެ 7.2 

ހުށަހޅަާ ލިޔުނތްކަގުެ މއަްޗަށް  ންވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިާ ފރަތާްތކަު ތޖަުރިބާ ހމާކަށޮދްިނމުގުެ ގތޮނުް މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބއާަށް ޕއޮިނޓްު ދޭނީ  )ހ( 

 ދޭ މއުްދަތަށެވެ. ހުށަހަޅާފއަވިާ ލޔިުނތްކަުގއަވިާ ހނިގްމުގުެ ތޖަުރިބާ އނަގްއަިބަލއަި، 

 ހއުވެެ.ތޖަުރބިާއަށް ޕއޮިންޓދުނޭީ މަޤމާގުެ އސަާސީ ޝަރޠުު ހމަކަރުމުަށް ބނޭނުްވާ ތޖަުރބިގާެ މއުދްަތު އނުކިުރމުށަްފަ )ށ(  
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މިންގަނޑށަް ފތެޭ ތޖަުރބިގާެ  ޕއޮިންޓގުެ މގަުން މި އޞުލޫުގއަި ބަޔނާކްށޮފްއަވިާ  1ޕއޮިނޓްށަވްރުެ އތިރުނުވުނާެގޮތށަް އަހރަކަށަް  5ޖމުުލަ  )ނ( 

 މއުްދަތުތކަށަް ޕއޮިނޓްދުޭނވްނާއެެވެ.

ނއަިގެން ތޖަުރިބާ އނަގްއަދިޭ މި އޞުޫލު ލާޒމިކުރުާ މަޢުލމޫތާުތއަް ހމިަ ލޔިމުުގއަި ފރުހިމަަވާނޖްހެކޭމަަށް ތޖަުރިބއާަށް ޕއޮިންޓދުނިމުަށް )ރ( 

 ގައި ހމިނަފާއަިވާނއެވެެ. 5ލިޔުންތައް ތއަޔްރާކުރުވެދިާނެ ގތޮގުެ ނމަޫނއާއެް މި އުޞލޫގުެ ޖދަވުލަު 

ހނިގްމުގުެ ތޖަުރބިގާެ  ،އްދަތުހނިގްމުާ ހވަލާވުެ ހުރި މު ވގަތުީ ގޮތނުް ހނިގްމުގުެ އއެްވސެް ޒިނމްއާއެް އަދާކށޮފްއަިވާ ނމަަ، ވގަތުީ ގތޮުން  (ބ) 

 ޖހެޭ މިންގނަޑުތއަް ފރުިހމަވަާ()ލިޔމުުގއަި ހުންނަން ވހެރުކިނަް އަންގއަދިޭހނިގްމުާ ހވަލާު  ،ގތޮގުއަި ގނުއަި، އެ މއުްދަތަށް ޕއޮނިްޓު ދވެނޭީ

ވގަތުީ ގތޮނުް ހނިގްމުާ ހވަލާވުެ  ވަޒީފއާށަް އދެޭ ފރަާތނުް ހށުަހަޅާފއަވިާ ކމަުގއަވިާ ނމައަވެެ. ތޖަުރިބާ އަންގއަދިޭ ލިޔނުތްކަގުއަި ލިޔމުއެް

ކނިް ދާކރުި މއުްދތަު ވކަވިަ އަދި އެ ޒިނމްާ އދަކާރުމުުގއަި ހދޭކަރުި މއުްދތަު )ވގަތުީ ގތޮނުް ޒިނމްާ އަ ހުރެ މވުއަްޒަފު އދަކާރުި ޒނިމްާ،

ރި މސައްޫލއިްޔަތު ނވުތަަ އެނގޭ ގތޮށަް، ޒިނމްާ އަދާކުރަން ފށެި ތާރީޚު އަދި ޒިނމްާ އިން ވކަިވި ތާރީޚު( އަދި ވގަތުީ ގތޮުން ހވަލާވުހެު

ތީ ސއްޫލއިްޔަތު ވގަުވޖާިބުތއަް ތފަޞުލީކުޮށް ބަޔނާކްށޮފްއަި އޮންނަންވާނއެވެެ. ސވިލިް ސަރވސިް ކމޮޝިަނުން ޒިނމްދާރާވުރެނިްގެ މަ

 ހޅަަންވާނއެވެެ.ވގަުތީ ގތޮނުް ހނިގްމުާ ހވަލާުވހެރުކިނަް އަންގއަދިޭ ލިޔުން ހށުަ  ،ގޮތުން ހވަލާކުށޮްފއަވިާ ފރަާތތްކަުން ވސެް

 އް، ޔުނިޓއެް ނވުަތަ އެ ހިންގމުގުެ ތޖަުރބިކާމަުގއަި ބަލާނީ އިދާރއާއެް ނުވަތަ އެ އދިާރއާއެްގެ ޑޕިާޓމްަންޓއެް، ޑިވޝިނައެް، ސކެޝްަނެ )ޅ( 

ގއަި ޖަވާބދުރާީވމުގުެ ޒނިމްއާާ ތަނއެގްެ އޮނިގަނޑގުއަި ހމިެނޭ އެ ފދަަ ބއައެް ހނިގްއަި ބލެހެއެްޓމުއާި އެ ބއައެްގެ މސައަކްތަާ ގޅުޭ ކނަކްމަު

 ހަވލާވުެ ހުންނަ މއުދްަތތުކަށަވެެ. 

ތކަށަް ން ހުނންަ ރކެޯޑުއުގއަނިް ފެންނަނމަަ، ސީ.އެސް ވި ސިވިލް ސރަވސިގްެ މޤަމާއެްގެ ތޖަުރިބާ ބަޔނާކްށޮދްޭ ލިޔުން ހުށަހޅަފާއަިނުވާ (ކ) 

ޓު ދވެނޭީ، އެ ކަން ބަޔނާކްށޮދްޭ ސީ.އސެް. ވއިުގއަގިއަި ބަޔނާކްޮށްފއަި ނވުާ ރކެޯޑތުކަަށް ޕއޮިންނއެެވެ. ރިބއާަށް ޕއޮިންޓު ދޭނވްާ ބަލއަި ތޖަު

 ތޖަުރިބާގެ ލިޔުން ހުށަހޅެމުުނންވެެ. 

ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިާ ހރުހިާ  ނމަވަސެް  އދަާކށޮފްއަިވީ ވަޒީފާ މަޤމާތުކަގުއަި ތަފާތު އިދާރއާއެްގެ އއެް ނތްކަުގއަިތޖަުރިބާ އަންގއަިދޭ ލިޔު (އ) 

  އނޮްނަނވްނާއެެވެ. މަޤމާއެްގެ މސައްޫލއިްޔަތތުކައާި، މސައްޫލިއްޔަތުތއަް އދަކާޮށްފއަވިާ މއުްދަތުތއަް ވކަވިކަިން ބޔަނާްކށޮފްއަި

 ،ނމަަ އްކަތްކޮށްފއަވިާމސަަ ކުނފްނުްޏއެގްއަި ޙއިސްާވާ ސަރުކާރު ނުވަތަ އިދާރއާއެގްއަި ދއަުލތަގުެ ،އދިާރއާއެްގއަި ސރަވސިްގެ ސިވިލް )ވ( 

 ،މަހއާި ،އަހަރއާި) މއުްދަތު ގެ ވޒަފީާ އދަި  ވޖާިބުތއަް  ނވުތަަ  މސައްޫލއިޔްަތު މަޤމާގުެ ލިޔމުގުއަި ހށުހަޅަާ ގތޮުން ހމާކަޮށދްނިމުގުެ  ތޖަުރިބާ

 .އޮންނނަވްާނއެވެެ އނެގެން( ދުވސަް 

މޤަމާގުެ   ހށުހަޅަާ ލޔިމުުގއަި ތޖަުރިބާ ހމާަކށޮދްިނމުގުެ ގޮތނުް  ،އމައިްލަ ކނުފްުންޏއެް/އމައިްލަ އދިރާއާއެްގއަި މސައަްކތަކްޮށްފއަވިާ ނމަަ )މ( 

 ވެ. އނެގެން އޮނންނަްވނާއެެމސައްލޫއިޔްތަު ނވުތަަ ވޖާބިތުއަް އދަި ވޒަފީގާެ މއުދްތަު އދަި މވުއަޒްފަނުގްެ އދަދަު 
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ށް ޕއޮނިޓްު ދވެނޭީ ހުށަހޅަާ އމައިްލަ ކުންފނުޏްއެް ނވުަތަ އމައިލްަ އިދާރއާއެގްއަި މސައަްކތަކްޮށްފއަވިާ ނމަަ ތޖަރުިބާގެ މއުދްަތަ .1

 ޓކެންކިލަް /ޕްރފޮޝެަނލަް  ،ނމަވަސެް އށަވްރުެ މަދުނުވާ ނމައަެވެ. 30މުވއަްޒަފނުގްެ އދަދަު  ލިޔމުުގއަި ބޔަނާްކށޮފްއަވިާ  ތޖަުރިބާގެ

މި  ކމަގުއަިވީނމަވަސެްތބިި  މުވއަޒްފަުން މދަު އަށްވުރެ 30 ފަރމތްކަުގއަި/ޕާރޓްނރަޝޕިްތއަް/ކނުފްުނިތއަް  ވކަި  ،މސައަްކަތްކުރާ

 (ފަރމްތއަް ލޯ އަދި ފރަމްތއަް އެކއަުންޓނިގް: މސިާލު)އުޞލޫގުއަި ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ގތޮގުެމަތިން ޕއޮިނޓްދުެވޭނއެވެެ. 

އެ  ،ށފްއަި ނވުި ނމަަވސެްތޖަުރބިާ އަންގއަދިޭ ލިޔމުގުއަި މވުއަްޒަފނުގްެ އދަދަު ބޔަނާްކޮކގުެ ދވިހެިރއާޖްޭގއަި ހނިގްާ ރިޒޯޓތްަ  .2

 ލިޔުނތްކަަށް މި އޞުލޫގުއަި ބަޔނާކްށޮްފއަިވާ ގތޮގުެމަތިން ޕއޮނިޓްދުވެނޭއެެވެ. 

ވއަްޒަފުންގެ އދަދަު މުމޯލްޑިވސްް ސޓްކޮް އެކސްްޗޭނޖްގްއަި ލސިްޓުކށޮފްއަިވާ އމައިްލަ ކނުފްނުްޏއެްގެ ތޖަުރބިގާެ ލިޔމުގުއަި  .3

 ވޭނއެވެެ.އި ބޔަާނކްށޮފްއަިވާ ގތޮގުެމަތިން ޕއޮިނޓްދުެ އެ ލޔިުންތކަށަް މި އޞުލޫުގަ ،ބަޔާންކށޮފްއަިނވުި ނމަަވސެް

"ތޖަުރިބާ ބަލއަގިނަްނަ އމައިްލަ ކނުފްުނި އަދި އމައިލްަ ސީ.އސެް. ވއިުގަ އަދި ކމޮޝިަނގުެ ވެބސްއަިޓުގއަި އާނމްކުޮށްފއަވިާ  .4

ހމިނެޭ ކުންފނުޏްއެް ނުވަތަ އދިރާއާއެގްެ ތޖަުރިބާ އަންގއަިދޭ ލިޔމުގުއަި މުވއަްޒަފނުގްެ އަދދަު ގއަި  އިދާރތާކަުގެ ލސިްޓު"

 އެ ތޖަުރިބއާަކަށް މި އޞުލޫގުއަި ބަޔާނކްށޮްފއަިވާ ގތޮގުެމަތިން ޕއޮނިޓްދުވެނޭއެެވެ. ،ބަޔާންކށޮފްއަިނވުި ނމަަވސެް

އެ ލިޔމުއެްގއަިވާ ތޖަުރބިާ ، މވުއަްޒަފުނގްެ އދަދަު ބަޔނާކްޮށްފއަނިވުާ ނމަަ ތޖަުރިބާ ހމާކަށޮދްިނމުގުެ ގތޮުން ހށުހަޅަާ ލިޔމުގުއަި .5

 ގުނމުމާެދު ގޮތއެް ނނިމްާނީ ކމޮޝިނަުންނެވެ. 

 

މގުެ ގތޮނުް ހުށަހޅަާ ލޔިމުުގއަި ތޖަުރިބާ ހމާަކށޮދްިނު ،ޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަިނަލއްޤަުވމާީ ޖަމްޢއިްޔާ/ޖމަާޢަތއެގްއަި މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ނމަަ (ފ) 

ނުވތަަ އެ ގެ ލިޔމުގުއަި އަދި ތޖަރުިބާ މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތަު ނވުތަަ ވޖާބިތުއަް އދަި ވޒަފީގާެ މއުދްތަު އނެގނެް އނޮންނަވްނާއެވެެ.

  އި އޮންނަންވާނއެވެެ. ނވުަތަ ނޫނކްނަް ބަޔނާކްށޮފްައެ މަޤމާަކީ މސުރާދަެވޭ މޤަމާއެްކަންލިޔމުއާެކު ހށުަހަޅާ އެހނެް ލިޔމުއެގްއަި 

 ނުވަތަ ދއަލުތަގުެ ކމަގުއަި ބލަނާީ ވކަި ޤނާޫނކަނުް އުފއަދްފާއަިވާ ޤއަމުީ ނުވތަަ ބއަިނަލއްޤަވުމާީ ޖމަްޢއިްޔާ/ޖމަާޢަތއެް .1

ވަތަ ރއާޖްއެިން ބޭރުގއަި ނު ގއަި ހނިގްޭ މއުއަސްސައާއެްގއަި ރޖަސިްޓްރީކޮށފްއަިވާ ޖަމްޢއިްޔާ/ޖމަާޢަތކަށަް ވފެއަި ޤއަމުީ ފެނވްރަު

 ދވިހެިރއާްޖެ ތމަޞްލީކުުރާ ޖަމްޢއިޔްާ/ޖމަާޢަތކަށަވްާ ނމައަެވެ. 

ދވެނޭީ، އަދާކށޮފްއަިވާ ޕއޮިނޓްު ޤއަމުީ ނުވތަަ ބއަިނަލއްޤަވުމާީ ޖމަްޢއިްޔާ/ޖމަާޢަތއެްގއަި މސައަްކތަް ކޮށްފއަވިާ ތޖަުރިބއާަށް  .2

 ށވްނާމައަެވެ. ވަޒީފއާކަީ މުސާރދަވެޭ ވަޒީފއާކަަ

ލނަްޓަރީ މޤަމާުތކަށަް ވޮ ރުކމައާި، މމެްބަ ކމޮޓިގީެ ހނިްގާ ނވުތަަ  ބޯޑު ޖމަާޢަތއެގްެ/ޖމަޢްއިްޔާ ބއަިނަލއްޤަުވމާީ ނވުތަަ ޤއަމުީ .3

 ޕއޮިންޓު ނދުވެޭނއެވެެ.  

http://www.csc.gov.mv/download/2485
http://www.csc.gov.mv/download/2485
http://www.csc.gov.mv/download/2485
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ންނަ އިންޓރަންޝޕިް ހުފރުިހމަކަށޮފްއަި  އިންޓަރނޝްޕިް ޕްރޮގްރމާތުކަގުެ ތރެއެިން ކޔިވެމުުގެ މަރޙުލަގާއަި ނވުަތަ ކހޯގުެ ބޭނމުަށް (ދ) 

ތަ ކހޯގުެ ބޭނމުަށް ފުރިހމަކަޮށްފއަި ކިޔެވމުގުެ މަރޙުލަާގއަި ނވުަ ،މސައަްކަތގުެ ތޖަުރބިގާެ ގތޮުގއަި ނބުލެވެނޭއެެވެ. އހެނެް ނމަވަސެް ،މއުްދަތު

ކށޮފްއަވިގާތޮގުެ މަތިން މި އުޞލޫގުއަި ބަޔާން ،ތަށްހުންނަ އިންޓރަންޝޕިް ފޔިވައަި އހެެނިހެން އިނޓްރަނޝްޕިް ޕްރޮގްރމާތުކަގުެ މއުްދަ

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާގެ ގތޮގުއަި ޕއޮިންޓުދނޭވްާނއެވެެ.

ސް ކމޮޝިަނުން ފސާކްރުާ ސިވިލް ސރަވސިްގެ އދިާރއާއެްގއަި ދަރމުއަަށް މސައަްކތަކްޮށްފއަވިާ މއުްދަތަށް ޕއޮިންޓު ދވެޭނީ، ސިވިލް ސރަވި (ތ) 

 މސައަްކަތގުެ ގަޑއިާ އއެވްރަަށް މއަަށް މސައަކްތަކްުރމުގުެ މގަފުހަކިށޮދްީފއަި އޮވެ، އެ މސައަްކަތކަީ ދއާމިީ މވުއަްޒަފއެގްެ އުޞޫލއެްގއަި ދރަު

ހެން ތަންތނަގުއަި ދަރމުއަށަް ވކަި އއެްބސަްވމުއެގްެ ދަށނުް ކށޮްފއަވިާ މސައަކްތަކަށަްވާނމައަވެެ. ސވިލިް ސރަވސިގްެ އދިރާާތއަް ފޔިވައަި އެ 

 ށްފއަވިާ މސައަްކތަގުެ މއުދްތަުތއަް މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބގާެ ގތޮުގއަި ނުބެލވެނޭއެެވެ.ކޮ

 ގތޮގުއަި މސައަްކތަކްށޮފްއަި ސިވލިް ސރަވސިގްެ އދިރާާތކަނުް ނވުތަަ ދއަލުަތގުެ އދިާރތާކަނުް އެކލުވައަިލާފއަވިާ ކމޮޓިީތކަގުެ މެންބަރއެގްެ  (ލ) 

 ތޖަުރިބާގެ ގތޮގުއަި ނުބލެވެޭނއެވެެ. ހުންނަ މއުްދތަތުއަް މސައަްކތަގުެ

 .މަތނިންެވެ ގތޮގުެ ތރިގީއަވިާ  ޢމަލަކުުރނާީ  ގޅުިގނެް  ތޖަުރބިއާާ ތަންތނަގުެ އުވއަިލައިފއަިވާ )ގ( 

 ބއަިނަލއްަޤްވމާީ  ތަ ނުވަ ޤއަމުީ ،އިދާރތާކައާި އމައިްލަ ކުންފުނތިކައާި އމައިްލަ ،އިދރާތާކައާި ދއަުލތަގުެ އުވއަިލައިފއަިވާ .1

އށަް ކރުމިަތިލާ ފރަާތއަް ވަޒީފާ ސބަަބުން އުވއަލިއަިފއަިވމުުގެ އދިރާއާއެް އެ ލިޔމުއެް ހމާކަށޮދްޭ ތޖަުރިބާ ޖމައާަތުގެ/ޖމައިްޔާ

 ،ނމަަ ފރުިހމަަނވުާ  މަޢުލމޫތާު  ފރުހިމަަވާނޖްހެޭ  ލިޔމުގުއަި ދކޫށޮްފއަވިާ  ކރުނިް ތަނަކނުް  ދަފަ  އެ ނވުތަަ ،ލިބެންނެތް ނމަަ

ތޖަުރބިާ  ންތަނުގެ"އވުލާފާއަިވާ ތަ  ގއަިވާ 6 ޖދަވުލަު އޞުލޫުގެ މި ބދަލަުގއަި ލޔިމުުގެ ތަނއެްގެ އެ ހމާަކށޮދްޭ ތޖަުރިބާ

 .ހުށަހޅެދިނާއެެވެ" ފމޯް ޗކެް  އަންގއަިދޭ ރެފރަނެސްް

 މޢަލުމޫާތއެް  ހުރިހާ ނޖްހެޭ ފރުިހމަކަރުަ ފމޯުގއަި އެ ،ޕއޮިނޓްދުޭނީ ބަލއަި ފމޯަށް ޗެކް ރފެރަެނސްް ހުށަހޅެޭ އއެްގޮތށަް  އުޞޫލާ މި .2

 .ނމައަެވެ ސއޮިކޮށްފއަވިާ  ނަނޖްހައަި ރފެރެީ ،ފުރިހމަކަށޮް

ބާގެ މއުދްަތު ފެށޭ ތާރީޚއާި "މސައަްކތަގުެ ތޖަުރބިާ" އނަގްއަދިޭ ލިޔނުތްކަގުއަި ތޖަުރބިގާެ މއުދްތަު ބަޔާނކްށޮްފއަި އޮނންނަވްނާީ ތޖަރުި )ޏ( 

ތއަް ހސިާބުކރުނާީ ނމިޭ ތާރީޚު އނެގޭގޮތަށް، އހަރައާި މަހއާި ދވުސަް ހމިަނއަގިެނންވެެ. ޕއޮިނޓްު ދނިމުުގއަި ޚދިމުަތގުެ މއުްދަތު

 ދމުަތކްށޮްފއަވިާ ޖމުުލަ މއުްދތަށަް )އަހަރއާި މަހއާި ދވުހަަށް( ބަލއަގިނެްނެވެ. ޚި

ގެ މއުދްތަު ހސިބާކުުރނާީ ތޖަރުިބާ، މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ލިޔުނތްކަުގއަި އހަރައާި މަހއާި ދވުސަް ބަޔާންކށޮފްއަި ނވުާ ނމަަ )ސ( 

 ތިރީގއަވިާ ގތޮގުެ މަތިނންވެެ. 

ށް މސައަކްަތކްށޮްފއަވިާކމަށަް( އހަރަުގެ މއުދްަތަ 5ހމާަކށޮދްޭ ލިޔމުުގއަި ވަކި މއުްދަތއެްގެ ތޖަރުިބާ ހުރި ކމަަށް )މސިާލު: ތޖަުރިބާ  .1

 އެ މއުްދަތު ތޖަުރިބާގެ މއުދްތަގުެ ގތޮުގއަި ގނުނަްވާނއެވެެ.  ،ނމަަ ބަޔާންކށޮފްއަިވާ
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 އދަކާރުަން ފެށި މހަގުެ ޕއޮިންޓު ދޭނީ ވަޒީފާ ،ސް ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ނމަަތޖަުރިބާގެ ލިޔމުުގއަި މއުދްތަުގެ ގތޮގުއަި އަހަރއާި މަ .2

 ފުރަތމަަ ދވުހަުން ފެށގިނެް ވަޒީފއާނިް ވކަވިި މަހގުެ ނިޔލަށަެވެ. 

ދކާށޮްފއަި ވާ ކމަށަް( އށަް ވޒަފީާ އަ  2009އނިް  2008ތޖަުރިބގާެ ލިޔމުގުއަި މއުދްތަގުެ ގތޮގުއަި ހމައަކެނަި އހަރަު )މސިލާު:  .3

ހނުް ފެށގިނެް ވަޒީފއާނިް ޕއޮިނޓްު ދނޭީ ވޒަފީާ އދަކާރުަނފްށެި އހަރަގުެ ޑސިެންބަރު މހަގުެ ފރުތަމަަ ދވުަ  ،ޔާންކށޮފްއަވިާ ނމަަބަ

 ވކަވިި އހަރަުގެ ޖނަވަރަީ މަހގުެ ނޔިަލށަވެެ. 

 އށަް  2009ޖަނވަރަީ  31އނިް  2008ޑސިެންބަރު  1އށަް ނމަަ،  2009އިން  2008)މސިާލު: 

 އށަް( 2014ޖަނަވަރީ  31އިން  2008ޑސިެންބަރު  1، އަށް ނމަަ  2014އިން  2008އަދި 

 ތާރީޚާ ދކޫށޮފްއަިވާ ލޔިނުް އެ އދަި  ނމަަ، ބަޔނާކްށޮފްއަިވާ އކެނަި  ތާރީޚު ފެށި އދަކާރުަން ވަޒފީާ  ލިޔމުގުއަި ތޖަުރިބގާެ  .4

ފާ އަދާކރުނަް ނމަަ، ޕއޮިންޓު ދޭނީ ވަޒީ އޮތްއެނގނެް  ލޔިމުުން އެ ދމެިހުރިކމަަށް ވަޒފީގާއަި ފަރާތުން އެ ހމައަަށް

 ފެށިކމަށަް ލިޔމުގުއަި ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ތާރީޚުން ފށެގިެން ލިޔުން ދކޫރުި ތާރީޚުގެ ނިޔލަށަެވެ. 

ފއެްނމަަ ތޖަުރިބއާަށް ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވޒަފީއާއެްގއަި ދމެިހރުކިމަަށް ސީ.އސެް. ވއިގުއަިގެ ރެކޯޑތުކަުން ފނެްނަ މުވއަްޒަ .5

 ންޓު ދިނމުގުއަި މއުްދަތު ގުނނާީ އިޢުލނާގުެ ސނުގްަޑިހމަވަާ ތާރޚީގުެ ނިޔަލށަވެެ.ޕއޮި

ބާ އަންގއަދިޭ ލޔިމުުގއަވިާ ސީ.އސެް. ވއިުގއަގިެ ރކެޯޑއެް އތޮް ފަރތާކަުން އޕެލްކިޝޭަން ފމޯއާެކީ ހށުަހަޅާފއަވިާ ސވިލިް ސރަވސިގްެ ތޖަުރި )ޑ( 

ށްފއަވިާ މއުްދތަށަެވެ. އދަި ބަލަންވާނީ ލިޔމުުގއަި ބޔަނާްކޮ ،ރކެޯޑުތކަނުް ފެންނަ މއުދްަތާ ފށުއުރަާ ނމަަމއުްދަތއާި ސީ.އސެް. ވއިުގއަިގެ 

އވިާ ޗއުޓްގީެ މއުދްަތއެް މި މއުްދަތު ހސިބާކުުރމުގުއަި ސީ.އސެް. ވއިގުއަިގެ ރެކޑޯތުަކނުް އެ ފރަާތއެްގެ ޚދިމުަތށަް ނގުުނޭ ގތޮށަް ދީފަ

 ދަތއެް އނުިކުރނަވްާނއެވެެ.ފެންނަން އތޮންމަަ އެ މއުް

އއެް މއުްދަތއެގްެ ، ދަތު ގނުާނީނމަަ، އެ މުއް  މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބއާަށް ޕއޮިންޓު ދިނމުުގއަި، ދެ ވަޒީފއާއެް އަދާކުރި މއުްދަތުތއަް ފުށއުަރާ )ޒ( 

 ގތޮގުއަެވެ.

   

 އިސްތިސްނާ ދެވޭ ލިޔުންތަކަށް ބެލުމގުއަި ތަޖުރިބާ ހިނގްުމގުެ 7.3 

ތޖަުރިބާ ހމާަކށޮދްޭ  ޕްރޮފެޝނަލަް އދަި ފަނންީ މަޤމާތުކަގުެ ތރެއެިން ވކަި ލއަސިަނސްއެް ނވުތަަ ހއުދްއައެް ބޭނނުވްާ މަޤމާުތކަގުެ )ހ( 

އެ މަޤމާުގެ ނމަުން އއެީ  ،ވސެްދި މުވއަްޒަފނުގްެ ޢދަދަު ބޔަނާްކށޮފްއަި ނވުި ނމަަ ލިޔމުުގއަި މަޤމާގުެ މސައްޫލއިްޔަތު ނުވަތަ ވޖާިބުތއަް އަ

ކށޮްފއަިވާ އެހނެހިެން ކނަްކނަް ލިޔމުުގއަި ފުރިހމަވަނާޖްެހޭކމަަށް މި އޞުލޫުގއަި ބަޔނާް  ،ހިންގމުގުެ ދއާރިގާެ މަޤމާއެކްނަް ދނެެގނަވެޭ ނމަަ

 ރ( ނޖްނިއިަނއެެވެ. )މސިލާކަަށް، ސީނއިރަ ލގީަލް ކއަުނސްެލް، ޗފީް އިފުރިހމަވަނާމަަ އެ ލިޔމުށަް ޕއޮިންޓު ދނޭވްާ
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ރކެްޓަރ، މެނޖޭރަ ޑިހނިގްމުުގެ ދއާިރއާާ ސދީާ ގޅުޭ ނމަަ )މސިލާަކށަް: މނިސިްޓަރ،  ،ހުށަހަޅާފއަވިާ ލޔިމުުގއަވިާ މަޤމާގުެ ނމަުން )ށ( 

ނވްާނއެެވެ. ނމަަވސެް، އއެީ ދޭތޖަުރބިގާެ ލޔިމުުގއަި މސައްޫލއިްޔަތު ނެތް ނމަވަސެް ތޖަުރިބާގެ މއުދްތަަށް ޕއޮިންޓު  ،ޕޮލސިީ އެގްޒކެޓެވިް(

ޒަފުންގެ އދަދަާ ގޅުޭ ގއަި މުވއަް ގެ )ވ( 7.2 ތޖަުރިބއާއެް ނމަަ، މި އުޞޫލުގެ އމައިްލަ ކުންފުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގެ

 އވިާ މިނގްނަޑށަް ފެތޭ ތޖަރުިބއާަކަށް ވނާވްާނއެވެެ. ގޮތުން ބޔަާނކްށޮްފަ

   

 . އމިތްިޙާނކުުރުން 8
މވަާ ފަރާތތްކަށަް ކރުމިަތލިާ ފރަތާތްކަގުެ ތެރއެނިް މަޤމާގުެ އސަސާީ ޝަރޠުު ހަމި އުޞލޫު ތެރއެނިް އއިުލާނކްރުވެޭ މަޤމާތުަކށަް  )ހ( 

ހއަި މސައަްކަތްތއަް ކުރއިށަް ތއަްޔާރުކުރމުއާި، މކާކުުރމުއާި، އިމްތިޙާނާ ގޅުގިެން ކރުަނޖްެހޭ އެނމްެއމިްތިޙާނއެް ދެވޭނއެވެެ. އމިްތިޙާނު 

 މަތިނންވެެ. ކމޮިޝނަނުް ކނަޑއަަޅާ ގޮތއެގްެ ،ނވުަތަ ކމޮިޝނަނުް ކނަޑއަަޅާ ފަރތާކަުން ގނެދްާނީ ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަުން

 އެވެ. ނީގއަި އވެަ 2އުޞލޫގުެ ޖދަވުލަު ބއަތިކައާި އމިްތިޙާނަށް ޕއޮިންޓު ދވެޭ މިންގަނޑު މި  ވޭއެކލުެ ގއަި އމިްތިޙާނު )ށ( 

 އމިްތިޙާނާ ގުޅޭ އެހނެހިެން މުހިނމްު ކަންތއަްތއަް:  )ނ( 

ނުނިކމުެވޭނއެވެެ.  ކށަް އމިްތިޙާނުގެ ވގަތުގުއަި ޟރަރޫީ ބޭނމުަކަށޓްކައަި މެނުވީ އމިްތިޙާނު ބއާްވާ ތަނުން އއެްވސެް ބއަިވެރއިަ .1

 ގޮތަށް ނކުތުމުގުކެުރިން އނިވްޖިލިޭޓރަގެ ހއުދްަ ހދޯނަވްާނއެވެެ. މި

ސވުލާު  އްގެބއަިވެރއިެ އެނމަަ،  ފދަަ ޢމަަލއެް އއެވްސެް ބއަިވެރއިަކު ކޮށްފި ކރުުން އެކަށީގނެންުވާ ،އިރު އމިްތިޙާނު ކުރއިށަދްާ .2

 ވެ.ވާލމުގުެ އިޚްތޔިރާު އިންވޖިިލޓޭރައަށް ލބިގިނެވްއެެފަހު، އމިްތޙިނާު ހޯލނުް ފނޮު  ކރަދުާސް އަތުލމުށަް 

 އމިްތޙިާނު ބއާްވާ ތނަށަް ނވުއެްދނޭެ ތަކތެި:  .3

 ްެމޮބއަިލް ފޯނު، އއަޕިެޑް ފދަަ އިނޓްނަެޓް ބޭނނުކްރުވެދިާނެ އއެްވސެް ވޞަލީތައ 

 ްެއއެްވސެް ބާވަތއެގްެ ކއާއެްޗއ  

  ިެއަތްދަބސަް، ޕަރސް ފދަަ ތކަތ 

 ިަމި ތކަެތި ކނަޑއަޅަާނީ  ( ތިއމިްތިޙާނުގއަި ބނޭުނކްރުނުް އެކށަގީެނންވުާ ތކަެ އިތުރުން ތކަތެގީެ ބަޔނާކްރުވެިފއަވިާ  މަތީގއ

 އިންވޖިިލޓޭރައެވެ.(

ކށަް ލޔިމުުން އނަގްނަވްާނއެެވެ. ކުރނިް އމިްތިޙނާާ ގޅުޭ މަޢުލމޫާތު އމިްތިޙނާު ހދަާ ފރަތާތްަ  ޑއިިރުގަ  48 ގަޑގީެ  އމިްތިޙާނަށް ހާޒރިވުާނޖްހެޭ  )ރ( 

 ހަށް މއެިލް ކރުެވޭނއެވެެ.މއެިލް އެޑރްެ -މިގޮތަށް އނަގްާ އނެގްުން އެ ކެނޑްޑިޭޓަކު ވަޒީފއާށަް އެދޭ ފމޯުގއަި ދފީއަިވާ އީ

ވތޭވުދެޔިަ  ކުރމިަތިލާ ފަރތާކަުން އިޢލުނާުގެ މއުްދަތު ހމަވަި ތާރީޚާ ހމައަަށް ތކަަށްމަޤމާު ރގުެ ޖެނެރަލް ނވުަތަ އއެާ އެއްފެންވަސެކްރޓެރްީ )ބ( 

އެ އމިްތިޙާނގުެ  ،ނމަަ އމިްތިޙާނު ފރުހިމަަކށޮފްއަިވާ ތކަގުެމަޤމާު  ޖެނެރަލް ނވުަތަ އއެާ އެއްފެނވްރަގުެ ސކެްރޓެރްީ ތރެޭގއަި  މސަްދުވސަް 6
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ވޒަފީއާަށް ކރުމިަތލިި ޕއޮިންޓއާެކު ކރުއިަށްދއިުން ނވުތަަ އލަުން އމިްތިޙާނު ހދެމުގުެ އިޚްތިޔާރު އެ ފަރާތަށް އތޮްކަން އނަގްނަވްާނއެވެެ. އދަި 

  ފރަތާަށް އމިްތިޙނާގުެ ބޔަށަް ޕއޮިންޓު ދނޭވްާނއެވެެ. އިޚތްޔިރާކުުރާ ގޮތއެގްެ މަތިން އެ ފަރާތުން

 6 ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ކރުމިަތިލާ ފަރތާތްކަނުް މި މއާްދާގެ )ބ( ގއަި ތކަށަްމަޤމާު  ޖެނެރަލް ނވުަތަ އއެާ އެއްފެންވރަގުެސެކްރޓެރްީ ()ޅ 

ދިނމުގުއަި ބލަނާީ އެ ފަރތާށަް  ހމަަނވުާ އމިްތިޙާނގުެ ނަތޖީއާއެް އޮވެ، އަލނުް އމިްތިޙާނު ހަދއަފިި ނމަަ، އމިްތިޙާނަށް ޕއޮިނޓްު  މސަްދުވސަް

 އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލބިފިއަިވާ އމިްތިޙާނުގެ ނަތޖީއާށަވެެ. 

   

 އިންޓަރވިއކުރުނުް  ހށުހަޅެުމާއި  ޕްރޒެނެޓްޭޝަން . 9
 އެކުލވަައިލުން  ޕެނަލް އިންޓަރވިއު 9.1 

ފަރާތއެް  3ދވުގެނެް ގނެްދނާީ ކމޮިޝނަނުް ކނަޑއަޅަާ ޕެނަލއްަކނުންެވެ. މި ޕނެލަްގއަި މައަށްއިންޓަރވއިު އދަި ޕްރެޒނެޓްޝޭނަް ކރުި )ހ( 

 ހމިަނަންވާނއެވެެ. 

ށނުް ހިނގްާ އދިާރއާއެް ބެލމުގުެ ދަ މިނސިޓްރްއީއެް ނުވތަަ މިނސިޓްރައެގްެ  ،އކަީއިދާރާ މި އުޞލޫގުެ ދަށނުް އއިުލނާކްރުވެޭ މަގމާއުތޮް  )ށ( 

 ވާ އެނމްެ އސިްވެރޔިާ ކަނޑއަޅައުްވާފއަިހޫރއިްޔާ އސީުލޖްމުްރަނމަަ މިނސިްޓަރު، ގަވނަނިްގ ބޑޯއެްގެ ދަށުން ހނިްގާ އދިާރއާއެް ނމަަ 

ޑއަޅައުވްާ މަންދބޫކަށަް ކަނއެނމްެ އސިްކޮށް ހުނންވަާ ފަރާތނުް  ބޯޑު/ކއަުނސްލިް ގއަި/ކއަުނސްލިް އއެްނމަަ، އެ ބޯޑު ގވަަރނނިގް ނުވތަަ 

 ގެ ގތޮުން ބއަިވރެވިވެދިނާއެެވެ.އްއިންޓަރވއިގުއަި އބޮްޒަރވރަެ

ރާތްތއަް ހވޮމުަށް ފަހމަަހމަކަނަް ދމެެހއެްޓމުަށއާި ވަޒީފއާށަް އެނމްެ ޤބާލިު ، އރިު ލގްެ މެނބްރަނުް ކަނޑއަޅަާއިންޓަރވއިު ޕެނަ )ނ( 

އޕްަ، ދަރއިެއް، ބަ، އސިްކަންދިނމުގުެ ގތޮުން، ވޒަފީއާަށް ކުރމިަތލިފާއަިވާ ކެންޑޑިޓޭނުންާ އއާިލީގޮތުން ގޅުމުއެް އޮތް )މަނމްަ

މީހކަު އިންޓރަވއިު ފުށއުަރާ  މީހއެް، އއެްބަފާ މީހއެް، އަންބެތް ނުވަތަ ފިރއިއެް( ނވުަތަ މސަލްހަަތު އއެބްަނޑއުއެްބަފާ މީހއެް، އއެްބަނޑު 

 ޕެނަލްގައި ހމިަނއަގިެން ނވުާނއެވެެ.

 އިންޓަރވިއުއަށް ހާޒިރުވުމަށް އެނގްުމާއި އިންޓަރވިއުކުރުމަށް ތއަްޔާރވުުން  9.2 

  ގަޑި، އިންޓަރވއިއުަށއާި ހާޒރިވުާންޖެހޭ ދވުހައާި އަށްގޅުޭ ތފަޞްލީު މަޢުލމޫާތއާި، އިންޓރަވއިއުަށއާި ޕްރެޒެންޓޝޭނަް ނއްާޕްރެޒެންޓޝޭަ  )ހ( 

 ކެންޑޑިޓޭކަު ވޒަފީއާަށް އެގތޮަށް އނަގްާ އނެގްނުް  ކުރިން އނަގްނަްވާނއެވެެ. މިގަޑއިިރު  48 ގަޑގީެ  ވާނޖްހެޭ ހާޒރިު  އަށްޕްރެޒެންޓޝޭނަް

ވކިަން ވފެއަިވާ ފަރާތށަް ރއަދްު ޓް ންޓރަވއިއުަށް ޝޓޯލްސިްމި ލޔިުން އިއިލް އޑެްރެހަށް މއެލިް ކރުވެޭނއެވެެ. މެ-އެދޭ ފމޯގުއަި ދފީއަިވާ އީ 

 ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަުން ޔގަނީް ކރުނަްވާނއެވެެ.

(ށ)  ޗަށް ބަލއަި، އިންޓަރވއިއުށަް މަޤމާުގެ މސައްޫލއިްޔަތު އދަކާުރމުށަް މުވއަްޒަފުގެ ކިބއަިގއަި ހރުނުް ލޒާމިުވާ ސިފަތަކއާި ޤާބލިކުމަުގެ މއަް  

 ބޭނނުކްށޮގްނެންެވެ.  ގއަވިާ އނިޓްަރވއިު ސކްޯ ޝޓީު  7ދޭނީ ޖދަވުލަު ޕއޮިންޓު
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(ނ)   ލު ގނެވެދިާނއެވެެ.  ގައި ހމިނެޭ ބއަިތަކަށް ސވިލިް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުން ކަނޑއަޅަާ ގޮތއެގްެ މަތނިް ބަދައިންޓަރވއިު ސކްޯ ޝޓީު  

 އިންޓަރވިއު ބާއްވާ ތަން  9.3 

އސްާނީ ސިވލިް ސރަވސިް ކމަާ ގޅުޭ އިންތިޒމާު ހމަޖަަ ފރަާތތްކަށަް ބއޭްވޭ އިނޓްރަވއިު ކރުއިަށގްނެދްާ ތނައާި އެމަޤމާަށް ކުރމިަތލިާ  )ހ( 

 ކމޮިޝނަނުްނެވެ. 

ނފްަރނެސްް ކޮލާ ވީޑއިޯ ޙަތއެގްެ މަތިން އނިޓްރަވއިު މަރުޙާލަތއާި ވގަތުށަް ބަލއަި ސވިިލް ސަރވސިް ކމޮިޝނަނުް ކނަޑއަޅަާ ގޮ )ށ( 

 މެދުވރެކިށޮް ކުރއިށަގްނެދްވެދިނާއެެވެ. 

ނމަަ، ވީޑއިޯ   ނެތްއިންޓަރވއިު ކރުވެޭ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެިން ފރަތާަކާ އއެްތނަކަުން ބއަްދލަވުެ އިންޓރަވއިު ކުރއިށަް ގނެދްވެެން )ނ( 

 ވދިނާއެެވެ. ވެސް އިނޓްރަވއިު ކރުެ  ކޮނފްރަެންސް މދެވުރެކިޮށް އެ ފަރތާާ އެކަނި

ން ބއަވިރެވިާނވްނާއެެވެ. ނމަވަސެް އިންޓރަވއިު ޕެނލަގްެ ހުރހިާ މެންބަރު ގނެދްާއށަް ވީޑއިޯ ކނޮްފރަނެސްް މދެވުރެކިށޮް އިންޓަރވއިު ކުރި )ރ( 

 ވާނއެެވެ.ވނާް ފދަަ އިނޓްރަވއިު ބއާވްާ ތނަަކީ، ހމަަހމިޭން، ފރުިހމަައަށް އނިޓްަރނޓެް ކނަކެޝްަން ލިބޭ ތނަކަށަް  އަދި އެ

   

 އިންޓަރވިއު ކުރިއަށްގެންދއިުން 9.4 

 ފމޯުގއަި ފރުއަި، އެ އނިޓްރަވއިު ސްކޯ ޝީޓުކޮނމްެ މެންބަރއެް ވކަވިަކިން ލްގެ އު ނމިމުއާެކު، އިންޓރަވއިު ޕެނައިންޓަރވި )ހ( 

ދނިމުަށް  އިނޓްު ޕޮފރުހިމަަ ކުރމުގުއަި ސފާކުށޮް ކިޔނަް އނެގގޭޮތށަް  އިންޓރަވއިު ސކްޯ ޝޓީު ސއޮިކުރަނވްނާއެެވެ. އދަި މގިތޮނުް 

 ސމަާލުކަން ދނޭވްާނއެެވެ. އަދި ތރިގީއަިވާ ކނަކްަން ކށަވަަރު ކުރނަވްނާއެެވެ. 

 ޝޓީކުަން. 1ގެ އނިޓްރަވއިު ސްކޯ ޝޓީު އިންޓަރވއިު ޕނެލަގްެ ކޮނމްެ މެނބްރަަކު، ކނޮމްެ ކެންޑޑިޓޭކަށަް ފރުާފއަވިަނީ  .1

 ފއަިވކާނަް.  ކޮނމްެ ގަނޑއެްގއަި ވސެް ޕެނަލސިްޓުން ނަނޖްަހއަި ސއޮިކށޮް ގެ ޓު އިންޓރަވއިު ސކްޯ ޝީފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ  .2

ކއަިރީގއަި ޕެނަލސިޓްް  ބަދަލއެގްެ ނމަަ، އެ ގެ އއެްވސެް ބޔަކަަށް އުނއިތިރުއެް ގެންނައިންޓރަވއިު ސކްޯ ޝޓީު  ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ .3

 ސއޮިކޮށްފއަވިކާަން.

އިން ޝޓީް ފުރިހމަކަުރމުކަށަް މިގޮތަށް ބޔަނާކްށޮްފއަި ވީނމަަވސެް އޮންލއަިން މދެވުރެކިށޮް އިންޓރަވއިު ކރުއިަށްގނެދްއިމުަށއާި އޮންލަ .4

 ހުރަހއެްނތެވެެ.

"ވަޒީފއާށަް  ގއަވިާ 9 މި އުޞޫލުގެ ޖދަވުލަު ތއަްޕއޮިންޓުއި ހމިެނޭ މެންބަރުން ދފީއަިވާ ލްގައިންޓރަވއިު ޕެނަ ،ފހަު އިންޓަރވއިއުަށް )ށ( 

 ލބިނުު ގތޮގުެ ޝޓީު" އށަް ނަގއަި އގޭެ އެވްރޖެް ހދޯަން ވާނއެވެެ. ޕއޮިންޓުކުރމިަތލިީ ފރަތާތްކަަށް 

   

 އިންޓަރވިއުގެ ސުވާލުތައް  9.5 
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ލމުަށް ބނޭނުވްާ ފރުހިމަަ ތެދު ފަރާތް ވަޒީފއާށަް ޤބާލިު މނިްވަރު ބެ އިންޓަރވއިގުެ ސވުާލުތއަް އމަާޒކުރުވެިފއަި ހނުްނނަވްާނީ، ވޒަފީއާަށް ކރުމިަތިލާ  

ން ޤބާލިުކަޖިބުތއަް އދަކާރުމުުގެ މސައްޫލއިްޔަތއާި ވާ މޤަމާގުެ   އއިުލާންކށޮފްއަިވާގތޮުން ފރަާތުން ލިބގިނަެވޭ ފދަަ ގތޮަކށަވެެ. މި މަޢުލޫމާތުތއަް، އެ

ފަދަ ގތޮކަަށް ސވުލާތުއަް  ޒަފއެގްެ ކިބއަގިއަި ހނުްނަންޖެހޭ ސފިތަަކާ ބހެޭ މޢަލުމޫތާު ލިބގިނަެވޭދނެގެަތމުަށއާި އަދި އެ ވޒަފީާ އަދކާރުާ މުވއަް

 ވާނއެވެެ.ސމަާލުކަން ދނޭް  ލއްިންބއަްޓަންކުރމުށަް އިންޓރަވއިު ޕެނަ

   

 އމިތްޙިާނު ނވުތަަ އިންޓަވިއުއށަް ހޒާިރުނވުުން  . 10
ން އމިްތިޙނާު ނވުތަަ ޒރުކަާލއަގިެ ޢުބލޫު ޤު ސބަަބުން، މަކމައެްގެ ތިޔާރނުް ބރޭގުއަވިާ ޚްއމައިްލަ އި ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިި ފރަތާގުެ  )ހ( 

ން ލިޔމުުން )ސިޓީ ނވުތަަ ކރުި ނމަަ އމިްތިޙާނު ނުވތަަ އިނޓްވައިު ފެށމުގުެ ލަތއެް މދެވުރެވިއެޖްެޙާފދަަ  ނވުެވޭ ހޒާރިުއިންޓަވއިއުަށް 

 ން ކމޮޝިަނަށް އނަގްނަވްާނއެވެެ.  ކަ ކށޮް( އެމއެިލް މދެވުެރި-އީ

ރާތތްކަުން ހުށަހޅަފާއަވިާ ނވުވެނުު ފރަާތތްކަުގެ މޢަލުމޫާތު ކމޮޝިަނަށް ހުށަހޅައަި، އެ ފަ ހާޒިރުށް ނވުތަަ އިންޓރަވއިއުށަް އމިްތިޙާނަ )ށ( 

 ޑއަަޅާނީ ކމޮޝިނަުނންވެެ. ސބަަބުތަކަށް ރިޢާޔތަކްށޮް އމިްތިޙނާު ނުވތަަ އިންޓރަވއިގުެ ފރުޞުތަު އެ ފަރާތތްކަަށް ދިނމުމާދެު ގތޮއެް ކނަ

   

 ޑސިކްޮލފިއަިކުރވެޭނެ ހލާތަު ޝަރޠުހުަމވަާ ފރަތާތްއަް . 11
އާގއަި ހމިނެޭ އމިްތިޙާނއާި ލގާއަި ޝރަުޠު ހމަވަކާމަަށް ކަނޑއަޅަާ ފރަތާްތކަގުެ ތެރއެިން، މޤަމާަށް މހީކަު ހވޮމުގުެ ކްރއަޓިީރިޙަސްކްރނީކްުރމުގުެ މަރު

ފއަި ވާނއެވެެ. އދަި އެ ފަރާތތްކަށަް ލއާއެް ފުރިހމަނަކުުރި ހސިބާުން ޑސިްކލޮި ޙައެ މަރު، ލއާއެް ފުރިހމަނަކުުރާ ފަރާތްތއަްޙަމރަު  އިންޓަރވއިއުިން ކުރެ އއެްވސެް

 ލް މދެވުރެިކށޮް( އނަގްަނވްނާއެެވެ.މއެި-ކަން ލޔިމުުން )އީ  އެ

  

 ޢައޔްނަކުުރުން ވޒަފީާއށަް . 12
އިނޓްު ލިބުނު ގތޮގުެ ޕޮކުރމިތަލިީ ފރަތާތްަކަށް )ތިނއެް( ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި "ވަޒީފއާަށް  3އިންޓަވއިު ބއާވްތާާ ރސަމްީ ބނަދްު ނޫން  )ހ( 

ތިނއެް( ދވުހަގުެ ) 3ޢާނމްކުޮށް ފނެްނާނހެނެް ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަގުެ ވެބސްއަިޓްގއަި މދަވުގެނެް ރސަމްީ ބަންދު ނޫން  ޝޓީް"

 މއުްދަތަށް ޢނާމްުކރުނަްވާނއެވެެ.

ރނަޖްެހޭ، ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތލިީ  ކުރމުުގއަި، އެ ފމޯގުއަި ފރުިހމަކަު އިޢުޝާލިބުނު ގޮތުގެ ޝޓީު  ޕއޮިންޓު ފަރތާތްަކަށް ކުރމިަތިލީ ވަޒީފއާަށް )ށ( 

އެ ކޯޑު ނަންބރަު ،  ދީމީހާގެ ނމައާި އެޑްރސެް އަދި އމުުރުގެ ބދަލަގުއަި، ވަޒީފއާަށް އެދނުު ކޮނމްެ މީހއެްގެ ފމޯަށް ކޯޑު ނނަބްަރއެް

 ދނޭވްާނއެވެެ.ކމޮިޝަނުން ލމޫާތު ޢު މަތިލީ މީހާއަށް އެ މަޖަހަންވާނއެވެެ. އދަި ވޒަފީާއަށް ކރުި 
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ލިބނުު  ޕއޮިނޓްު ލީ ފަރާތތްކަށަް ވަޒީފއާށަް ކުރމިަތި ،ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިީ ފރަާތތްކަށަް ޕއޮިންޓު ދވެފިއަވިާ ގޮތމާދެު ޝކަވުާ ހުށަހޅެމުަށް

 .ދވުހަުގެ މއުދްތައެް ދނޭްވާނއެވެެ 3ޢާނމްކުރުާ ދވުހަނުް ފށެިގެން ރސަމްީ ބނަދްު ނޫން ގތޮގުެ ޝީޓު 

ފއާަށް ކުރމިތަލިީ ފރަާތތްކަށަް ވޒަީ ނމަަ،  ވެފއަި، ވޒަފީއާަށް އެ ފަރާތް ހމަޖައެސްޭ ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިފާއަިވަނީ އެނމްެ ފަރތާކަުން ކމަަށް )ނ( 

، ކވުއާއެް ނެތް ނމަަވއާއެް އޮތތްޯ ބލައަި، ޝަފަހު، ކމޮޝިަނުން އެ ފރަާތާ ގޅުއަި ޝކަު ޕއޮިންޓު ލިބުނު ގތޮގުެ ޝޓީް ޢނާމްުކުރމުަށް

 ޝކަވުާ ހުށަހޅެމުގުެ ފރުޞުތަު ދވެނުީ ކމަުގއަި ބލަނަވްާނއެެވެ.   

(ރ)  ޝކަވުާ  ،ވާ ބެލމުަށް ފަހުޝކަވުާ ހުށަހޅެމުގުެ މއުްދތަގުއަި ވޒަީފއާަށް ކރުމިަތިލި ފރަތާަކނުް ޝކަވުއާއެް ހުށަހޅަފާއަިވާ ނމަަ، އެ ޝކަު 

 ހުށަހެޅި ފރަާތށަް ލިޔމުުން ޖވަާބު ދނޭްވާނއެވެެ. 

(ބ)   އެ ޝޓީު  ނަ ޙާލތަގުއަިބދަލަު އަންލބިނުު ގޮތގުެ ޝޓީަށް  ޕއޮިންޓުވޒަފީއާަށް ކރުމިަތިލީ ފަރތާތްކަށަް ހުށަހޅަާ ޝކަވުއާކަާ ގޅުގިެން  

 މއުްދަތއެް ދކޭށަް ޝކަވުާ ހުށަހޅެމުށަް އިތރުު ، އިރު ޢާނމްުކރުާ ކށޮް އލަުން ޢާނމްކުރުނަވްާނއެެވެ. ނމަވަސެް، މި ގޮތށަް ޙުއިޞްލާ

 ނޖުެހޭނއެެވެ.

(ޅ)  ންޓދުޭ މުވއަްޒަފއާި އެ ޝީޓު އިރު، ކމޮިޝނަގުެ ފަރތާނުް ޕއޮި  ޢާނމްކުރުާލބިނުު ގތޮގުެ ޝޓީު  ޕއޮިންޓުވަޒީފއާށަް ކުރމިތަލިީ ފަރތާތްކަށަް  

 ނނަް އަދި ފޯމު ތއަްޔރާކުުރާ ތރާީޚު ޖަހއަި ސއޮިކުރނަވްާނއެވެެ.ޗެކކްރުާ މުވއަްޒފަގުެ ނމައާި، މަޤމާގުެ 

(ކ)  އނިް ސް އިނސްއަތްަ ޅަފސަްދޮ 60% ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ މީހއާަށް ކްރއަޓިރީއިާގެ ހުރހިާ ބަޔކަނުް ޖމުލުަ  ވނޭީ،ޤމާަށް އއަްޔަނކްރުެމަ 

 ން ޕއޮިނޓްު ލބިފިއަިވާ ނމައަެވެ.މަތި ފެށގިނެް

(އ)  ލިޔުނތްކަގުެ  ރބިގާެތޖަު ސެޓފުކިޓެތުަކއާި  ތޢަުލމީީ  ހުށހަޅަާފއަިވާ ،ކރުިން ވޒަީފާހމަޖައެސްމުުގެ ފރަާތށަް  ހވޮިފއަވިާ  ވަޒީފއާށަް  

 .  ގެންނނަވްާނއެވެެ ތރެޭގއަި ގަޑއިރިގުެ 48 އނަގްާތާ ކމޮިޝނަނުް ކޕޮީ ތއަގްަނޑޖުަހފާއަިވާ އސަްލއާއެްގޮތްކމަގުެ

(ވ)   R-1067/2019ނަންބަރު:  ގވައާިދު ގެކއަުނސްލިު  ބާ ދވިހެިރއާޖްޭގެ ހުންނނަވްނާީ  ތއަްގަނޑޖުަހާފއަި އސަލްއާއެްގތޮކްމަުގެ ލިޔުނތްކަުގއަި 

 އސަްލއާއެްގތޮކްމަގުެ  ންގޮތު މި . ގތޮށަެވެމނިގްަނޑއާއެް ބަޔާނކްށޮްފއަިވާ ގއަި" ގަވއާދިު ތއަގްނަޑޖުެހމުާބެހޭ އއެްގތޮކްމަުގެ "އސަްލާ

 އނެގނެް  ތާރީޚު ޖަހާ ޑު ތއަގްަނ އސަްލއާއެްގތޮކްމަގުެ  އދަި  ،ނނަބްރަު ހއުްދއަގިެ ވކަލީުކމަގުެ ޤނާޫނީ ،ނމައާި ފރުިހމަަ ތއަްގަނޑގުއަި

 .އޮންނަންވާނއެވެެ

(މ)   ކރުނާީ ކމޮޝިަނުނންވެެ.އއަްޔަން ންމހީު މި އުޞލޫގުެ ތެރއެނިް އއިުލާނކްރުވެޭ މަގމާތުކަަށް 

އއިލުނާކްރުވެޭ މގަމާުތކަގުެ ތެރއެިން ވކަި ޤނާނޫަކުން، އެ މގަމާަކށަް މހީކަު ހމަޖައެސްމުުގއަި އެ މަގމާއުޮތް ރއެިން މި އުޞލޫގުެ ތެ )ފ( 

މގަމާަށް ކރުމިަތިލީ ފރަާތތްކަގުެ ތރެއެނިް ، ނމަަލފަާ ހދޯަން ބަޔާންކށޮފްއަިވާ އއެްގެ އސިް ވރެޔިާ ނވުތަަ ވކަި ހއާޞްަ ފަރާތއެގްެއިދާރާ

ނމައާި، )ޕއޮިނޓްށަް ބަލއަި ލސިްޓު ތަރުތބީކުޮށް، ކެނޑްިޑޓޭނުްގެ ވނަވަރަގުެ ޚލުޞާާ  ފރުހިމަަކރުި ފރަތާްތަކށަް ލިބުނު ހުރިހާ މަރޙުލަާތއަް
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އއާި ކްރއަޓިރީއިއާިން  (މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބގާެ މއުްދަތއާި އގޭެ ތރެއެިން ހނިގްމުގުެ ތޖަުރބިގާެ މއުްދަތު ތަޢުލމީީ ސނަދަތުކަގުެ ތފަޞްލީު،

  .ފނޮުވނަް ވާނއެވެެ ލފަާ ހދޯުމަށް ތފަޞްީލާ އކެު،  ޓު ލިބުނު ގތޮގުެޕއޮިން

މަތނިް  އިން ފށެގިނެް (ތަފސަދްޅޮަސް އނިސްއަް) 60ގާމަށް އއަްޔަނކުރުމުމާެދު ލަފޔަކަށަް އެދނޭީ އއަްޔަނުކުރމުގުެ ކްރއަޓިރީއިއާިން %މަ  

 .ޕއޮިނޓްު ހދޯާފރަތާތްކަުގެ ލސިޓްް ތަރުތބީނުންވެެ ޕއޮިންޓު ލިބިފއަވިާ ކނެޑްިޑޭޓނުގްެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތިން 

(ދ)   މަޤާމަށް ހވޮޭ ފރަާތަށް ވަޒީފއާށަް ހވޮުނު ކމަުގެ ލިޔުން )ސޓިީ( ކމޮޝިނަުން ފނޮވުޭނއެވެެ.  

(ތ)  ކށޮފްއަިވާ ގތޮގުެ މަތިން ވަނަ މއާދްގާއަި ބޔަާން 11މި އުޞޫލުގެ ލތާަކއެް ނމިމުުން، ޙަވަޒީފއާަށް ޤބާލިު ފރަާތއެް ހޮވމުގުެ ހުރިހާ މަރު 

އެ ވޭ ހުރހިާ ފރަތާތްކަަށް ނއާި، އެ މަޤމާަށް ޢއަޔްނަު ނކުރުެކެންޑޑިޓޭނުްއް ފރުިހމަނަކުުރމުގުެ ސބަަބުން ޑސިްކލޮފިއަވިާ ލާތަޙައެ މަރު

 މއެިލް( އނަގްނަވްާނއެެވެ. -ވތަަ އީނު ފަރާތްތއަް ވަޒީފއާށަް ނހުވޮޭ ސަބބަު ބަޔާންކޮށް، ލިޔމުުން )ސިޓީ

(ލ)  ދވުހަު  5ން ފރުތަމަަ ރސަމްީ އެ މގަމާަށް އއަްޔަނކްރުާ ތރާީޚުން ފށެގިެ  ހވޮޭ ފަރާތްތއަް މި އުޞލޫގުެ ތރެއެިން އއިުލނާކްރުވެޭ މަގމާުތކަށަް 

ތއެްގެ މަތނިް ގޮކމޮިޝނަނުް ކަނޑއަޅަާ  ،މސައަްކަތަށް ހޟާރިވުނާޖްެހޭނީ ސވިިލް ސރަވސިް ކމޮޝިަނށަވެެ. އަދި މި ދުވސަތްކަގުއަި

 އިންޑަކޝްނަް ޕްރގޮރްމާް ފރުިހމަަ ކުރނަވްާނއެެވެ.
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 ކމޮޕްީޓެނސްތީއަް މޤަާމގުެ  – 1ޖަދވުލަު 
 
 

 ،ީކރުރުާސްތާގެ އަދި ދރުު  އެކީހޭލނުްތެރިވެފައިވުމާ މާހައލުަށް ސޔިާސީ އަދި އިޖތްިމާޢީ އޤިްތޞިާދ 
 ހުރުން.  ޤބާލިުކަން ރިޢާޔަތްކުރުމުގެ ހަޤީޤަތތްަކަށް ބދަަލުވަމނުްދާ އެކުލަވައިލުމުގައި ލަނޑދުަނޑިތައް

 ިރުކާރުގެސަ މޭންޑޭޓްއާއި ގެ އިދާރާއަލީގައި ތަޖުރބިާގެ ލބިިފައިވާ އެކީ، ޙިލްމުވެރިކަމާ އަދ 
 ން.ޤބާިލުކަން ހުރު ހނިްގުމުގެ ކުރަހައިދީ ތަޞައްވުރެއް މަޤބުޫލު ފަހި ސިޔާސަތތުަކަށް

 ވިސންުން ސްޓްރެޓީޖިކް

 ްމުވައްޒފަުނންަށް ،ފރަތާަކަށްވުމާއި ހުރި އޚަލްާޤު މަސައްކަތުގެ ނަމނޫާއަކަށްވާ ފަދަ އެހނެްމހީުންނަށ 
 އަޚލުާޤު ގެމަސައްކަތު ބޭނނުްވާ ހާސިލުކުރުމަށް ނަތީޖާ ދެއްކުމާއެކީ ނަމޫނާ  ރިވެތި  ޢަމަލީގތޮުން

 ވައިކުރު ޝައުޤުވެރި މުވައްޒފަުން އެކަމަށް އަށަގނެްނެވުމާއި، ކބިައިގައި މުވައްޒަފނުްގެ
 ރައްޤީކުރުމުގެތަ ބނިާކޮށް މުވައޒްފަުން މތަިކުރުމަށް ފެންވަރު ޚދިުމަތުގެ ހަރަކތާްތެރިކުރުވުމާއި،

 ހުރުން  ރޭވނުްތެރިކަން ވިސްނނުްތެރިކަމާއި ޤބާިލުކަމާއި

  ހަރަކތާްތެރިކުރވުުން މހީުން

 ިޒނިްމާދާރުކަމާ ،އމަނާތާްތެރިކަމާއި ތެދުވެރިކަމާއި، ވުމާއި، މހީަކަށް ނަޒާހތާްތެރި އަމލަުން ބަހާއ 
 ކަން އެ ދީހިތްވަރު ކަމަށް މަސައްކަތްކޮށް އެ ޕްރޮފޝެަނލަްކޮށް ފނެްވަރުގައި މަތީ އނެްމެ އެކީ

 ހުރުން.  ޤބާލިުކަން ކުރިއެރުވުމުގެ
 ިތަފާތު ނެ،ދެނެގަ ސިންދަފތާުތައް މހާައުލާގުޅޭ މަސައްކަތުގެ ބޭނުންތަކާއި، މުވައްޒަފނުްގެ އަދ 

 ކރުާ ރާމުއިޙްތި އނަެކަކަށް އެކަކު ގުޅުނބްަދަހި ޖގާދަިނުމާއެކީ، އިޙްތިރާމާއކެީ  ލތުަކަށްޚިޔާ
 ހުރުން. ޤބާލިުކަން އުފެއދްމުުގެ މާޙައުލެއް މަސައްކަތުގެ

    ނަޒާހތާްތެރިކަން

 ެޤާއިމުކުރުމާއި ގުޅުން އުފެއްދނުްތެރި ފަރތާްތަކާއެކީ ގުޅުންހުރި އިދާރާތަކާއި، އެކިއެކި ސަރުކާރުގ 
 ޤބާިލުކަން.  ދނިުމުގެ ހިތްވަރު އެކަމަށް ކުރިއަރުވައި ގުޅނުްތައް ފަދަ އެ

 ިރުމާއިމަޝްވަރާކު ފަރތާްތަކާ ގޅުުންހުރި ކަމާ ބޮޑަށް ވހީާވެސް ނިންމުމުގައި ކނަްކަން އަދ 
 ސންުންވި ތފަާތު ކަންކަމުގައި ޤބާިލުކަމާއި، ކުރުމުގެ އިނފްްލޫއެންސް ނެގޝޯިއޭޓްކުރުމާއި،

  ޤާބިލުކަން ނިންމުމުގެ ނނިްމނުްތައް ފައިދާކުރނަިވި އނެްމެ އަޑުއަހައި،

  މަސައްކތަްކުރުން ގުޅގިެން

 ްނެގަތުމާއިދެ މޮޅުދރެަ  އޭގެ ހޯދުމާއި މަގުތައް އައު އފުއެްދނުްތެރި އީޖާދީ، ކުރުމުގައި ކނަްކަނ 
 ނުވަތަ  ދަތައްއާ އނާްމު އިޚްތިޔާރކުރުުމުގައި މަގެއް ފައިދާކުރނަިވި އނެްމެ ބަލައި މެރޓިަށް އޭގެ

 ޤބާިލުކަން  މުގެގނެްގުޅު ވިސްނުމެއް ފަހި ތަކަށް ބަދަލު ދޫކޮށް ގޮތތްަށް އައިސްފައިވާ ކަންކުރމަުން
 ހުރުން. 

 ިޖެހނުްތަކާގޮން ދިޔުމުގައި ކރުއިަށް ދަސްކުރުމާއި، ނެގުމާއި، ރސިކްު މިނގްަނޑެއްގައި ވަކި އަދ 
 ހުރުން.  ޤބާިލުކަން ހިތްވަރާއި ކުރިމތަިލުމުގެ

 ކުރިއަރުވައި އުފެއްދނުްތެރިކަން
 މަގުދެއްކުން  ބަދަލތުަކަށް އައު
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 ިބަދަލތުަކަށް ކުރިއަރުވައި، އެކަން މެދުގައި މުވައްޒަފނުްގެ ޤާއިމުކޮށް މާހައުލެއް ފަދަ މި އަދ 
 ދާކުރުމުގެއަ ދައުރެއް ހނިްގނުްތެރި މޤަުދެއްކުމުގައި އެކަމަށް ތައްޔާރުކުރުމާއި، މުވައްޒފަުން
 ޤބާލިުކަން.

 ީއިހޯދުމާ ނެރުމަށް ނަތީޖާ އުފެއްދނުްތެރިކަމާއި  ވޞަީލތަްތައް އހެެނހިެން އަދި އިންސާނ 
 ޤާބިލުކަން.  ބނޭުންކުރުމުގެ

 ިޤާބިލުކަން.  މުމުގެނިން ނިންމނުްތައް އުދަގޫ ގުޅގިެން ގނޮްޖެހނުްތަކާ ދިމާވާ ކުރިމތަިލުމާއި ދތަިތަކާއ 
 ާއްކުން. ދެ ނމަޫނާ ޖަވބާުދާރީވުމުގައި ނެގުމާއި، ފުރހިަމައަށް ޒނިްމާ ނނިްމުންތަކުގެ ނނިްމ 
 ިނނުްމަތީވސިް ހާސިލުކުރުމުގެ ލަނޑދުަނޑިތައް ކުރިއަރުވއަި  އުފެއްދނުްތެރިކަން ދާއިރާގެ އަދ 

 ޤބާލިުކަން. ބލެެހެއޓްުމުގެ ހިންގައި ރާވައި ވޞަީލތަްތައް  އނެްމެހައި ގެއިދާރާ

 ނަތީޖާ ހނިްގނުްތެރިކަމާއެކު
  ނެރުން
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 މޤަމާށަް މީހުން ހވޮުމގުެ ކްރއަިޓީރިއގާެ ބައތިއަް ޓެސްޓކުރުވެޭ ގތޮް  – 2ޖަދވުލަު 
 

 ޓެސްޓުކުރެވޭ ބައިތައް ޓެސްޓުކުރެވޭ ގޮތް ކްރައޓިީރިއާ

 އެކްސްޕޓަސީް ޕްރޮފޝެަނަލް  ހށުަހަޅާ ސނަަދުތައް  މތަީ ތޢަލުމީު 

 ތޖަުރބިާ 
ހށުަހަޅާ ހިންގުމުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ 

 ލިޔނުްތައް
 ހިންގުމުގެ ތަޖުރިބާ 

 އމިތްޙިނާު 

 1އިމްތިޙާނު ކަރުދާސް 
މލަްޓިޕްލް ޗޮއިސް، ކުރު ސުވާލު، 

 އެޕްލިކޝޭަން ސުވާލު

ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާއި، 
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ މާލިއްޔަތު ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާއި،

ގެ އިދާރީ ދާއިރާތައް ލާމަރުކޒަީ އޞުލޫުން ހނިްގުމު
 ޤނާޫނާއި، ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި، ޕެނޝްަނާބެހޭ 

ޤނާޫނާއި، ވަޒީފާގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭ އހެެނހިެން 
 ޤާނނޫުތައް 

 2އިމްތިޙާނު ކަރުދާސް 
 އެޕްލިކޝޭަން ސުވާލު

އި އާމައްސަލަ ހށުަހެޅުމާއި ޕްރޮޖެކޓްް މނެޭޖމްަނޓްް 
ޕީޕަލް މނެޭޖމްަނޓްް އާއި ފައިނނޭްޝަލް 

 މނެޭޖމްަނޓްް 

 ހށުަހަޅާ ޕްރެޒެނޓްޭޝަން  ޕރްޒެނެޓްޝޭަން 
ހނިްގުމުގެ ހުނަރާއި ގބާިލްކަމާއި، 
ރިސޯސްމނެޭޖމްަނޓްް އާއި ކޮމޔިނުިކޝޭަން އެންޑް 

ވޝިަން އެންޑް އނިްޓަރޕަރސނަަލް ސްކިލްސް އއާި 
 އިނޓްރަވއިު  އބޮްޖެކޓްިވްސް އަދި ލީޑަރޝޕިް 

އިނޓްަރވިއުގައި ކުރެވޭ ސުވލާުތަކަށް ދޭ 
 ޖަވބާު
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 ނމަނޫާ  އޢިލުާނގުެ  - 3 ޖަދވުލަު 
    ` 

 

 ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް 

 މާލެ، ދވިހެރިއާޖްެ                  

    ……………………………… ނަންބަރު:

 އިޢލުނާު     

 ށް ކުރިމތަިލުމުގެ ފުރޞުަތު ޢާންމުކށޮް ހުޅުވާލުން މަޤާމަގެ ………………)މަގާމުގެ ނނަް(ގެ   ……………ނނަް(   އިދާރާގެ(

ހމަޖައެސްމުަށޓްކައަި، އެ މަޤމާަށް ޝއަގުވުރެވިެ ވަޑއަގިަނންވަާ ފރަާތތްކަށަް  )މގަމާުގެ ނނަް( ......................................... އަށް  )އިދރާގާެ ނނަް(
 ކުރމިަތިލމުގުެ ފރުޞުަތު އާނމްކުށޮް ހޅުުވާލމަވެެ. 

މަޤމާަށް ކުރމިތަލިާ ފރަތާުގެ ޝރަޠުއާި، ޝޯޓްލސިްޓް ކުރމުއާި، މަޤމާށަް މީހަކު ހވޮމުާއި  މިތއާި ޒިނމްާ އަދި މސައްޫލއިްޔަ )މަގމާުގެ ނނަް( ......................
 އއަްޔަން ކުރމުގުެ ކރްއަިޓީރއިާ މި އިޢުލާނއާެކީ ހިމަނާފއަވިާނއެެވެ. 

  ފޯނު ނަނބްރަު ................ އާ ގޅުއުްވުން އދެމެެވެ.މި އިޢުލާނއާި ގޅުގިެން އތިުރު މޢަލުމޫާތު ސާފކުރުއެްވމުަށް ބނޭނުްފޅުުނމަަ، ކމޮިޝނަގުެ

 

 މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު 

ޕރްއަިވެޓް  ،ނުވަތަ ޕބަލްިކް ،ސަރުކރާގުއަި ؛ކށޮފްއަިވމުއާެކުހސާލިު ގެ ސަނަދއެް  7ޤއަމުީ ސަނަދތުކަގުެ އޮނިގަނޑުން ދށަވްގެނެް ލވެެލް  ދވިހެިރއާޖްޭގެ .1

އަހަރު ދވުަހު މސައަކްތަކްށޮް ތޖަުރިބާ  6 ންގމުގުެ ދއާރިގާއަި މދަވުގެެންނުވަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަިނަލއްޤަވުމާީ ޖަމްޢއިްޔާ ނުވަތަ ޖމަާޢަތއެގްެ ހި

 ލިބިފއަިވނުް 

 ވތަަ ނު 

ޕރްއަިވެޓް  ،ނުވަތަ ޕބަލްިކް ،ސަރުކރާގުއަި ؛ކށޮފްއަިވމުއާެކުލު ހސާިގެ ސަނަދއެް  9ޤއަމުީ ސަނަދތުކަގުެ އޮނިގަނޑުން ދށަވްގެނެް ލވެެލް  ދވިހެިރއާޖްޭގެ .2

އަހަރު ދވުަހު މސައަކްތަކްށޮް ތޖަުރިބާ  4ނުވަތަ ޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަިނަލއްޤަވުމާީ ޖަމްޢއިްޔާ ނުވަތަ ޖމަާޢަތއެގްެ ހިންގމުގުެ ދއާރިގާއަި މދަވުގެެން 

 ލިބިފއަިވނުް 

 މުސާރައާއި އިނާޔތަްތައް

 15,000.00ދވިެހި ރުފިޔއާވެެ. އދަި ލވިނިގް އލެވަަނސްގްެ ގތޮުގއަި މހަކަު )ވިހިހސާް ފސަސްަތޭކަ(  20,500.00 އސަާސީ މުސާރއަަކީ މހަަކުމި މަޤމާުގެ 
 ވެހި ރުފިޔާ ލބިވިޑައަިގަންނވަނާއެެވެ. ދި )ފަނރަހަސާް( 
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 ކުރިމތަިލުމުގެ މުއދްަތާއި ކުރިމަތލިާނެ ގޮތް 

.......... ދވުހަގުެ މނެދްރުފުހަު  ވާ .......... .....މަޤމާަށް ކުރމިތަލިއަްވނަް އދެވިަޑއަގިނަްނވަާ ބޭފޅުުން، ތރިގީއަި މވިާ ލޔިނުްތއަް  ....................)މަޤމާގުެ ނނަް( 
އޢިުލނާގުެ މއުްދތަގުެ  ،ރިންކުހމަވަމުުގެ ސނުގްަޑި އިޢލުނާގުެ މި ހުށަހޅެއުްވނުް އެދމެވެެ. ވސިް ކމޮިޝނަގުެ އދިާރއާަށް ............... ގެ ކުރނިް ސވިލިް ސަރ

ށް އދެޭ ފމޯު ބަލއަގިތަމުުގެ އެ ކނަޑއަޅަާ ދވުހަގުެ އދަދަށަް ވޒަފީއާަ ،ތެރޭގއަި ރސަމްީ ދވުހައެް ބނަދްު ދވުހައެްގެ ގތޮގުއަި ސރަކުރާނުް ކނަޑއަޅަައިފި ނމަަ
  މއުްދަތު އިތރުކުރުވެޭނއެެވެ.

 ގެ ފހަުން ބލައަި ނުގނަވެޭނއެވެެ.ގއަި ބަޔނާކްޮށްފއަވިާ ލިޔުންތއަް ސުންގޑަި ހމަަވމުު  (8) އދަި (7) ޖހެޭ ތކަތެީގެ ތެރއެިން ނނަްބަރުހށުަހޅަަންވަޒީފއާަށް އދެި 
 އަދި ސުންގޑަި ހމަަވމުގުެ ފަހުން ހށުަހެޅޭ އެއްވެސް އއަު އޕެްލކިޝޭނައެް ބަލއަި ނގުނަެވއޭވެެ. 

  ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި

ޝނަގުެ ވެބސްއަިޓނުް )މި ފމޯު ކމޮިޝަނގުެ ކއަނުޓްަރނުް ލބިނެް ހނުންާނއެެވެ. އދަި ކމޮި މަޤމާަށް އދެޭ ފރަާތތްކަުން ހުށަހޅަނަޖްެހޭ އޕެްލކިޝޭނަް ފމޯު .1
https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/23  ުކރުވެނޭއެެވެ(ޑއަނުލްޯޑ. 

ން އނެގޭ ފދަަ ކޕޮއީއެް. ނުވތަަ ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފރަތާުގެ ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ ކާޑުގެ ދފެށުުގެ ލޔިުންތއަް ފނެްނަ، ލޔިފެއަވިާ ލިޔުންތއަް ކިޔަ .2
  .ރއަިވނިގް ލއަސިަނސްްގެ ކޕޮީ ނުވަތަ ޑް އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެލްިފއަވިނާމަަ، އެ ފަރާތއެގްެ އުފނަދްވުހަގުެ ސެޓފްކިޓެް، ޕސާޕްޯޓް

 .ށް ކރުމިަތިލާ ފަރތާގުެ ވނަވަރަު )ގުޅޭނެ ނަނބްރައާި އމީއެިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭތޮަށް(މަޤމާަ .3

އުތިރާޒއެް ން ދކޫުރމުމާދެު އިވަޒީފއާި، ނމަަ މަޤމާށަް ހވޮއިޖްެ ސިވިލް ސރަވސިއްށަް/ ސރަކުރާށަް ޚިދމުަތް ކުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފއެްނމަަ، .4
 ލޔިނުް.  ކމަަށް، ވަޒީފާ އދަކާރުާ އޮފހީނުް ދކޫށޮްފއަވިާނެތް

 މެނިފއަވިާނއެެވެ.()މި އޤިްރރާު އިޢުލާނއާެކު ހި ކުރމިތަލިާ ފރަތާގުެ އިޤރްރާުސެކްރޓެރަީ ޖެނރެލަް ނވުަތަ އއެާ އއެް ފެނވްރަުގެ މޤަމާުތކަށަް  .5

 :ލިބިފއަވިާ ތއަުލމީީ ސޓެފްކިޓެތްކަގުެ ކޕޮީ .6

 މރަކުަޒަކނުް  ޢލުމީދުޭ ތަ މަތީ ބރޭގުެ  ރއާޖްއެިން، ޖހަފާއަިވާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލވެލަް/ފނެވްރަު އތޮރޯޓިނީް ކލޮފިކިޝޭނަް މޯލްޑިވސްް  )ހ(
 ކރުިކމަގުެ  ފުރިހމަަ  ކސޯް، ތކަގުއަިޙލާތަް  ނތެް  ސޓެފްކިޓެް  ،ނުވަތަ؛ ގެ ކޕޮީޓރްާނސްކްރްޕިްޓް އިގެ ކޕޮއީާސެޓފުކިޓެތުކަު  ތޢަުލމީީ  ދކޫށޮްފއަވިާ 

 .ކޕޮީ ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ދިއަ ކޕޮީ ރޕިޯޓގްެ  އސެސެމްެންޓް އޭ.ކއިު.އމެް ދކޫށޮްފއަވިާ  އޮތރޯޓިީން ކލޮފިކިޝޭނަސްް މޯލްޑިވސްް ،ގެ ކޕޮއީއާިލިޔމުު

ރިހމަކަރުކިމަގުެ ނވުަތަ ކސޯް ފު؛ ޕީޓރްނާސްްކްރޕިޓްގްެ ކޮއި ށްފއަވިާ ތޢަުލމީީ ސޓެފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮއީާލމީު ދޭ، ރއާޖްގޭެ މަރުކޒަކަުން ދކޫޮ މަތީ ތޢަު  )ށ(
 ޓްރާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮީ. ލިޔމުުގެ ކޕޮއީއާި

 ލިޔުނތްކައާި، އވުއަިލައިފއަވިާ ހިންގމުގުެ ތޖަރުިބާ ހމާކަށޮދްިނމުގުެ ގތޮުން ހުށަހޅަާ ތޖަުރބިގާެ ލިޔނުތްއަް )މގީެ ތރެޭގއަި އިދާރއާނިް ދކޫުރާ ތޖަުރބިގާެ .7
ލިޔމުއެް  ނއެވެެ. އަދި ތޖަުރބިގާެވަގުތީ ގތޮނުް ހނިގްމުާ ޙވަލާވުެ ހުނންަ މއުްދަތުތއަް އނަގްއަިދޭ ލިޔުންތައް ހމިެ،  ރފެރަެންސް ޗކެް ފމޯއާިނގުެ ނމަަތަންތަ

 އޞުލޫު ޢއަްޔަނކުރުމުގުެ ވމުއާިހޮ  ހނުް  އއެާ އެއްފެންވރަގުެ މަޤމާތުކަަށް މީސކެރްެޓރަީ ޖެނެރލަނުްނއާިއިދާރއާަކނުް ތއަްޔރާކުރުވެދިނާެ ގތޮގުެ ނމަޫނއާއެް 
 ގައި ހމިނަފާއަިވާނއެވެެ.( 6ގެ ޖދަވުލަު  2022

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/23


 

2022 އޞުޫލު ރުމުގެޢައްޔަނކްު ހޮވމުއާި މީހުން މަޤާމތުކަށަް އެއފްެނވްރަުގެ އެއާ ޖެނރެަލުންނާއި ސކެރްެޓރަީ ޞަފޙްާ 38 ގެ 24  

 ،ފާ އދަކާށޮްފއަވިާނމަަސިވިލް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާއެްގއަި، ދއަލުތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި ނުވަތަ ސރަުކރާު ހއިސްވާާ ކނުްފނުޏްއެްގއަި ވަޒީ )ހ(
އް އިދާރއާއެގްއަި ތފަތާު )އެ އް )އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގޭ ގޮތށަް( އދަި މސައްލޫއިްޔަތުއދަި ވަޒފީގާެ މއުްދަތުތަ ،އަދާކށޮފްއަިވާ ވަޒީފާ

 ގއަި މސައަްކަތކްށޮްފއަވިީ ނމަަވސެް( ވކަވިކަިން ބޔަނާްކށޮް އެ އޮފީހކަނުް ދކޫށޮފްއަިވާ ލިޔުން.ވަޒީފތާކަު 

 ޒފީާ އދަކާރުި މއުްދތަތުަކއާި ވަ ،ނމަަ އދަކާށޮފްއަވިާ ވޒަފީތާކައާި އމައިްލަ އދިާރއާއެްގއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮފްއަިވާއމައިްލަ ކނުފްުންޏއެް ނވުތަަ  )ށ(
ސއަްކަތްކށޮފްއަިވީ ނމަވަސެް( މަގއަި ވަޒީފތާކަުވޒަފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގއަި ތފަތާު  ،)އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އނެގޭ ގތޮށަް(

 ކށޮްފއަވިާ ލޔިނުް.ވކަނިް ބަޔނާކްށޮފްއަިވާ އދަި މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ މުވއަްޒފަނުްގެ އދަަދު ބޔަާނކްށޮް އެ އޮފހީކަނުް ދޫވކަި 

ފާ އދަކާރުި ޒީފތާކައާި، ވަޒީނމަަ، އދަކާށޮފްއަިވާ ވަ ޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަިނލަް އޤަވުމާީ ޖމަްޢއިްޔާ ނވުތަަ ޖމަާޢަތއެްގއަި ވޒަފީާ އދަކާށޮފްއަވިާ  )ނ(
ކުގއަި މސައަކްތަްކށޮފްއަވިީ ވޒަފީތާަ  އިދާރއާއެްގއަި ތފަތާު ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް، ގޮތށަް()އަހަރއާި މަހއާި ދވުސަް އެނގޭ  މއުްދަތުތަކއާި

މީ ޖަމްޢއިްޔާ ނުވަތަ ޖމަާޢަތއެގްއަި ނލަް އޤަވުާޤއަމުީ ނުވަތަ ބއަިނމަަވސެް( ވކަވިކަނިް ބަޔާނކްށޮް އެ ޖަމްޢއިްޔާ/ޖމަާޢަތަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. )
ތަ ބދަލަގުއަި އެކަން ބަޔނާކްށޮް ނުވަތޖަރުިބާގެ ލޔިމުުގއަި އޮންނނަވްާނއެެވެ.  ނވުތަަ ނޫނކްނަް އަދާކށޮފްއަިވާ ވަޒީފއާަކީ މސުރާދަވެޭ މަޤމާއެްކަން

 އެ ތަނަކނުް ދކޫޮށްފއަިވާ ރސަމްީ ލޔިމުއެް ހުށަހޅަނަވްާނއެެވެ.(

ލއްަޤްވމާީ ޖމައިްޔާ/ޖމައާަތގުެ ތޖަުރބިާ އމައިލްަ އިދާރތާކައާި، ޤއަމުީ ނވުތަަ ބއަިނަ ތަކއާިއމައިްލަ ކުންފނުި ، އުވއަިލައިފއަވިާ ދއަލުތަގުެ އދިރާތާކައާި )ރ(
ނަކނުް ކރުިން ދކޫޮށްފއަވިާ ތަ ދަ ހމާަކށޮދްޭ ލިޔމުއެް އެ އދިރާއާއެް އުވއަިލައިފއަިވމުގުެ ސބަަބނުް އޕެލްކިެނޓްށަް ލބިނެްނެތްނމަަ، ނވުތަަ އެ ފަ 
އއެާ ސެކްރެޓަރީ ޖެނރެލަުންނއާި  ލިޔމުުގއަި ފރުހިމަަވާންޖެހޭ މޢަލުމޫތާު ފުރިހމަނަވުާ ނމަަ، ތޖަުރިބާ ހމާަކށޮދްޭ އެ ތަނއެްގެ ލިޔމުުގެ ބދަލަގުއަި

 " ހށުހަޅެިދާނއެވެެ.އވިާ "ރފެަރެނސްް ޗކެް ފމޯް ގަ 7ޖަދވުލަު  މީހުން ހޮވމުއާި ޢއަްޔނަކުުރމުގުެ އޞުލޫގުެ އެއްފެންވރަގުެ މަޤމާތުކަށަް 
 

 އިމްތިޙާނުކުރުމާއި، އިނޓްަރވިއު އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހށުަހެޅުން 

ވާ އނިޓްރަވއިު އއާި ޕްރެޒެނޓްޝޭނަް ފަރތާތްކަގުެ ތރެއެިން، މަޤމާަށް އެނމްެ އެކށަގީނެވްާ ފަރތާއެް ހޮވމުށަް ބއާް ހމަވަާ މަޤމާގުެ ޝރަުޠު، މަޤމާަށް ކރުމިަތިލާ މި
 އާ ދމެެދު މލާޭގއަި އޮނންނާއެެވެ.  ން އދަި އމިްތިޙާނު ކުރުން، ...................... އިން .......................ހުށަހޅެު
ވމުށަް ތއަްޔރާވުެގނެް ހޒާރިުށް ތިޙާނައމިްރމިަތލިާ ފރަާތްތކަނުް، އެ ތާރީޚތުކަގުއަި ޕްރޒެނެްޓޝޭނަް ހށުހަޅެމުަށއާި އިންޓރަވއިުއަށް އަދި މި ވޒަފީއާަށް ކު، ވމުއާެކު
 ވސެް ދަނންވަމަވެެ.  ތިބމުަށް

 

 ލބިނުުގޮތުގެ ޝީޓު ޢާންމުކުރުން  ޕޮއިނޓްުވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް 

ދވެުނު ގތޮގުެ ޝޓީް" ޢނާމްކުށޮް  ޕއޮިނޓްު ތރެގޭއަި "ވޒަފީއާަށް އެނމްެ ގާބިލް ފަރާތް ހޮވމުަށް  )ތިނއެް( ދވުހަގުެ 3ރސަމްީ ބނަދްު ނޫން އިންޓަވއިު ބއާވްތާާ 
އެ ، ނމަަދވެިފއަވިާ ގޮތމާދެު ޝކަވުއާއެް އޮތް  ޕއޮިންޓުކރުވެނޭއެެވެ. ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިީ ފރަާތތްކަަށް  ކމޮޝިނަގުެ ވބެސްއަިޓްގއަި ޝާޢއިު ފެންނާނހެނެް މި
ތރެގޭއަި އެ ޝކަވުއާއެް ސިވިލް ސރަވސިް ކމޮޝިނަަށް ހުށަހޅަނަވްާނއެެވެ.  )ތިނއެް( ދވުހަގުެ  3ރސަމްީ ބަންދު ނނޫް ރާ ދވުހަނުް ފށެގިނެް ޝީޓް ޢާނމްކުު 

 މއެިލް އށަވެެ. -އީ  admin@csc.gov.mvޝކަވުާ ހުށަހަޅާނީ ސޓިީ މދެވުރެކިށޮް ނވުތަަ ކމޮޝިނަގުެ 
 

 )ހިޖުރީ ތރާީޚު( 
 )މީލދާީ ތާރޚީު( 

mailto:admin@csc.gov.mv
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 ފމޯު  އެދޭ  ވޒަފީާއށަް  ޖެނެރލަް އަދި އެއާ އެއފްެންވަރުގެ މގަމާތުކަގުެ ސެކްރޓެަރީ – 4 ޖަދވުލަު 
 

 
` 

 
 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިނަް 
 ދވިހެިރއާޖްެ ، މާލެ

 
 

 
 
 

 އރިޝުދާު 
 ީމުގައިވާ މޢަުލޫމތާުތައް ފަރާތތްަކުން މި މަޢލުޫމާތު ފޯ ފޯމު އެދޭމަގާމތުަކަށް  އެއފްެންވަރުގެ އެއާ އަދި ޖެނެރަލް ސެކްރެޓަރ

ރިން ހށުަހަޅަން ކުރަނގަޅަށް ކިއުމަށފްަހު، ފުރަންޖެހޭ ބައިތައް ފަރުވާތެރި ކަމާއެކު ފުރައި ކަނޑައެޅިފައިވާ ތރާޚީުގެ 
 ޖހެޭނެއެވެ.

  ެުންޖހެޭނެއެވެ.މަސް ނވުާ( ހށުަހަޅަ 3ފޓޮޯ )ފޮޓޯ ނެގިތާ  1މި ފޯމާއެކު ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ޕާސްޕޯޓް ސައިޒގ 
  ެުމި މަޢލުޫމާތު ފޯމު ފުރުއްވުމުގއަި، ކިޔަން އނެގޭ ފަދައނިް ސާފކުށޮް ލިއުއްވުމަށް ސަމލާުކަން ދއެވްުން އެދެމެވެ. މި ފޯމގ

ޑައނުްލޯޑް ކުރެވނެް ލިނކްނުް  csc.gov.mv/Policy/Index/23https://www. ކޮޕީ ބޭނނުްވާ ފަރާތތްަކަށް،ސޮފޓްް
 ހުނންާނެއެވެ.

 

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/23
https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/23
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 އދެޭ ވޒަފީއާާ ބެހޭ މއަލުމޫތާު: .1
 

 ZV7 މަޤާމގުެ ރޭންކް:  މަޤާމގުެ ނަން:

  މަސްއޫލު އޮފީހުގެ ނަން:

 15,000.00 ލވިިނގް އެލެވަންސް: 20,5000.00 އަސާސީ މުސާރަ:

 
 މޢަލުމޫތާު:ވޒަފީއާށަް އދެޭ މީހގާެ  .2

 ފރުިހމަަ ނަން: 

 ދާއިމީ އެޑްރެސް: 

 ދިރިއޅުޭ އެޑްރެސް: 

 ދރއ. ކާޑު ނަންބަރު:  ފޯނު ނަންބަރު: 

 އުފަން ތާރީޚު:  ޖިންސް: 

 އީމެއިލް އެޑްރެސް: 

 
 ހުށހަޅަާ މތަީ ތއަލުމީގުެ ސޓެްފކިޓެްތއަް:  .3

އދިރާއާނިް ފރުހިމަަ 
 ކރުމުށަް 

 ރިހަމަކުރައވްާ!(އަދި ޕީ.އެޗް.ޑީ. ސަނދަުތަކުގެ މަޢލުޫމާތު މި ބައިގައި ފު)ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ މާސޓްަރ 

ފމޯއާކެު ހށުަހޅަާ 
ލޔިނުްތއަް ފާހގަަ 

(.ޭުކރ ) 

ކޯސް ހދެި މރަކުަޒގުެ ނނަް / 
 ގައމުު 

ކޯސް ނމިނުު 
 ތރާޚީް 

ކޯހގުެ 
 ފެންވރަު 

 ސޓެފްކިެޓގްެ ނނަް 
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 ހުށހަޅަާ ހނިގްމުގުެ ތޖަރުބިާ އނަގްއަދިޭ ލޔިނުްތއަް: .4

 

 ޚދިމުތަގުެ ބނޮޑްއާި ބހެޭ މޢަުލމޫތާު: .5
ތަކަށް ޚިދުމަތް ކުރުމަށް ބޮންޑް ކރުުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އެނޫންވެސް ގޮތަކުން ވަކި ތަނަކަށް ވަކި މއުދްަހާސިލުރާއްޖޭގައި ނވުަތަ ރާއްޖޭންބޭރުގައި ތަޢުލމީު 

 ކރުވެިފައި ވޭތޯ؟
 ނވުޭ      ކރުވެިފައވިޭ 

 ކރުވެިފައވިނާމަަ؛

 ބޮންޑް ކުރެވިފައިވާ އިދާރާ:  ބޮންޑް ހަމަވާ ތާރީޚް:

 
 ހިނގްފާއަވިާ ޕރްޖޮކެޓްް/ޕރްގޮރްމާާ ބެހޭ މޢަލުމޫތާު: .6

 

 ޕރްޖޮެކްޓް/ޕްރޮގްރާމުގެ ނަން: 

 ޕރްޖޮެކްޓް/ޕްރޮގްރމާް ހިންގި ތަން: 

އދިރާއާނިް 
ފރުހިމަަ 
 ކރުމުށަް 

 އިގއަި ފރުިހމަކަުރއަވްާ!()ފމޯއާެކު ހުށަހަޅާ އދަކާރުމަުންދާ ނވުަތަ އދަކާރުި ވޒަފީތާކަާ ބެހޭ ލިޔނުތްކަގުެ މަޢުލމޫތާު މިބަ

 )ހ( މހިރާު އދަކާރުމަނުދްާ ވޒަފީާ 

ފމޯާއކެު ހށުހަޅަާ 
ލޔިުނތްއަް ފހާގަަ 

(.ޭުކރ ) 

 މަޤާމގުެ ނަން:  ވަޒީފާއާ ގުޅުނު ތާރީޚް:  

 އަދާކރުާ ތަނުގެ ނަން:ވަޒީފާ 

 )ށ( އދަކާރުި ވޒަފީާ 
ހުށަހޅަާ 
ލޔިނުްތއަް 
)އަދދައާކެު( 
 ފާހގަަ ކރުޭ.

 ވަކވިި ސބަބަު 
ލޔިމުގުެ 
 އަދދަު 

 މަޤމާގުެ ނނަް  ވަޒފީާ އދަާކރުި ތަނގުެ ނނަް 
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 ޕރްޮގްރާމުގެ މުއދްަތު )ފެށުނު/ނމިުނު ތާރޚީު( 

 ޕރްޖޮެކްޓް/ޕްރޮގްރާމުގެ ތަފްސީލް:

 

 

 

 

 

 

 

 

 ޕރްޖޮެކްޓް/ޕްރޮގްރާމުގެ ނަން: 

 ޕރްޖޮެކްޓް/ޕްރޮގްރމާް ހިންގި ތަން: 

 ޕރްޮގްރާމުގެ މުއދްަތު )ފެށުނު/ނމިުނު ތާރޚީު( 

 ޕރްޖޮެކްޓް/ޕްރޮގްރާމުގެ ތަފްސީލް:

 

 

 

 

 

 

 

 ޕރްޖޮެކްޓް/ޕްރޮގްރާމުގެ ނަން: 

 ޕރްޖޮެކްޓް/ޕްރޮގްރމާް ހިންގި ތަން: 

 މުއދްަތު )ފެށުނު/ނމިުނު ތާރޚީު(ޕރްޮގްރާމުގެ  

 ޕރްޖޮެކްޓް/ޕްރޮގްރާމުގެ ތަފްސީލް:
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 މޢަުލމޫތާު ދވެނޭެ ފަރާތގުެ މޢަލުމޫތާު )ރފެރްނީް(: .7

 # ނމައާި އެޑްރެސް  ގުޅޭނެ ނަންބަރު  ން ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތާ ދެމެދުގއަި އޮތް ގުޅު 

   1 

   2 

   3 

 

 :އއާލިީ ގޅުނުް  .8
 

 އެއްބަނޑު ،މީހެއް  އްބަފާއެ އެއްބަނޑު ،ފިރިއަކު ،އަންބެއް ،ދަރިއެއް  ،ބއަްޕަ  ،މަންމަ ތިޔަ ފަރާތގުެ  ،ގައި އިދާރާ  ކރުިމަތިލާ މަށްމަޤާ   ންއާ  ނޫން
 މަސއަްކަތްކުރޭތޯ؟ މީހެއް އެއްބަފާ ނުވަތަ ،މީހެއް 

 )އާނއކެޭ ނަމަ ތރިީގައިވާ ބައތިައް ފރުިހމަކަރުުމށަް(

 :ގުޅުން ހުރި ފރަާތުގެ ނަންއއާލީ   ހރުި ގުޅުން: 

 )އިޚްތިޔރާީ(މަގާމު:  

 

 :އޤިރުރާު  ފރަތާގުެ  އދެޭ  ވޒަފީއާށަް  .9

ތަކީ ތދެު މއަުލޫމާތވެެ. މި ފޯމުގައިވާ ގެ ވަޒީފއާަށް އެދުމުގެ ގޮތުން އަޅުގަނޑު މި ފޯމުގއަި ދީފައިވާ މައުލމޫާ)މަގާމުގެ ނަން(...................ސވިިލް ސަރވިސް ގެ 
ވާ މަޢުލޫމާތގުެ މައްޗަށް ބުރަވެ، ތދެުނޫން ކަމަށް ސާބިތުވެއްޖެނމަަ، މި ފމޯު ބާތިލު ކރުމުާމެދު އަޅުގަނޑގުެ އިއުތިރާޒއެް ނެތެވެ. އދަި މި ފމޯުގައި މަޢުލޫމާތު

 އޅެިފައވިާ ފިޔަވަޅެއް ބަދަލުކުރެވޭނެކަންވެސް އަޅުގަނޑު ގބަޫލު ކުރަމވެެ.

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ ސއޮި:  ތރާޚީު: 
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 އިދާރގާެ ބޭނމުަށް 

 ތރިީގައިވާ ލިޔުންތަކގުެ ތެރެއިން ފޯމާއެކު ހުށަހަޅާފައިވާ ލިޔުންތއަް ފާހަގަކުރޭ؛

 ☐ .1 ދވިެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑގުެ ކޮޕީ

 ☐ .2 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ ވަނަވރަު )ސީވީ(

 ☐ .3 ށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތގުެ އިޤުރާރު މަޤާމަ
ޖެނަމަ، އަދާކުރަމުނދްާ ވަޒީފާއިން ސަރވިސްއަށް / ސރަުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމއެް އޮތް މުވައްޒަފުން ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއް ސވިިލް 

 ވއީްލުމާމެދު އިއުތރިާޒެއް ނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އދަާކުރާ އޮފީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.
4. ☐ 

 
 އޮފީހަށް ބަލައގިަތް ފަރާތގުެ ނަން:ފމޯު  ފމޯު ބަލައިގަތް ގަޑި:

 ފމޯު ބަލައިގަތް ތާރީޚު: ސއޮި:

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހަޅާ ފރަާތށަް 

 ޗކެލްސިޓްް:

 1 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ ވަނަވރަު )ސީވީ( ☐

 2 ދވިެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑގުެ ކޮޕީ ☐

 3 މަތީ ތަޢުލމީީ ސެޓްފިކެޓްތަކގުެ ކޮޕީ/ކޯސް ނިނމްިކަމގުެ ލިޔުން އަދި ޓރްާންސްކްރިޕްޓްތަކގުެ ކޮޕީ  އަދދަު: ☐

 4 މަސައްކަތގުެ ތަޖުރިބގާެ ލިޔުންތައް  އަދދަު: ☐

 5 ށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތގުެ އިޤުރާރު މަޤާމަ ☐

☐ 
އްނަމަ، ކރުިމަތިލާ މަޤާމަށް ސވިިލް ސަރވިސްއަށް/ ސަރުކާރަށް ޚިދުމަތްކުރުމގުެ އެއްބަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން ބޮންޑުކުރވެިފައިވާ މުވއަްޒަފެ 

 ފައިވާ ލިޔުން.، ވަޒީފާ އަދާކރުާ އޮފީހުން ދޫކޮށްހވޮިއްޖެނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއިން ވއީްލުމާމދެު އއިުތިރާޒެއް ނެތްކމަަށް 
6 

 

 

 ކޮމޝިަނުގެ ތައގްަނޑު
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 ތޖަރުިބގާެ ލޔިުމގުެ ނމަނޫާ  – 5ވލަު ޖަދު
c 

 

 
 

 

 މވުއަްޒފަު އދަކާރުި ވޒަފީާއާ ބހެޭ މޢަލުމޫތާު 
 

 ފުރިހަމަ ނަން:  ދ.ރ.އ.ކ ނަނބްަރު: 

އެޑްރެސް:ދާއިމީ   އފުަން ތާރީޚު:   

 

އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި 
މަސައްކަތްކށޮްފައިވާނަމަ 
 މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު

މޤަމާގުެ މއަގިނަޑު 
 މސައްލޫއިޔްތަތުއަް/ވޖާބިތުއަް 

ބދަލަު/ވކަވިި 
 ތރާޚީު 

 ފށެި ތރާޚީު 
ގނިތްި 

 )ވގަތުީ/ދއާމިީ(
މޤަމާު / 
ނނަް  މސަޢްލޫއިޔްތަގުެ   

      
      
      

 

ތާރީޚު()ޙިޖުރީ   

 )މލީާދީ ތާރީޚު(

 

 އިދާރާގެ ފަރތާުން  

 )ސޮއި( 

 )ނަން( 

 )މަޤާމު( 

 )އިދާރާގެ ނަން(
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 އވުާލފާއަިވާ ތނަްތަނގުެ ތަޖުރބިާ އަނގްައިދޭ ރފެަރެނސްް ޗެކފްމޯް  – 6ޖަދވުލަު 

` 

 
 

APPLICANT REFERENCE CHECK FORM FOR DISSOLVED ENTITIES 

ފރަނެސްް ޗކެފްމޯް އވުލާފާއަވިާ ތނަތްނަގުެ ތޖަރުބިާ އނަގްއަދިޭ ރެ   
Instructions 
 އިރުޝދާު 

 Where possible please provide specific behavioral examples of the applicant  
  ެކަން ސާބތިުކޮށްދޭ މިސާލތުައް ހިމަނުއވްނަްވާނެއެވެ.ޤާބިލުގުޅޭ ތަނތްަނުގައި ވަޒފީާއަދކާރުި ފރަތާުގ 

 Please be honest and true to yourself when answering the relevant questions. 
  .ެފޯމުގައިވާ ބައތިައް ފރުުމުގައި ތެދުވރެކިަމާއެކު ޞައްޚަ މޢަުލޫމތާު ބަޔާނކްރުަންވާނެއެވ 

 Where not applicable please mark as “N/A” 
  ިފޯމުގައިވާ ބައެއް ފރުާއރިު ގުޅުންނތެް ބައތިކަުގައ“N/A” .ެލިޔުއްވށާެވ 

 

Name of applicant: 
 ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުގެ ނަން:

 

National ID card number: 
 ދިވެހރިައްޔތިެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑު ނނަބްރަު:

 

Designation of the applicant: 
 އަދކާރުި މަޤާމުގެ ނނަް:

 

 

Referee: 
 ރފެރެީގެ މޢަުލޫމތާު:

(Name)  
 )ނަން(

(Job Title) 
 )މޤަާމުގެ ނަން(

(Organisation) 
 )އިދާރާގެ ނަން(

(Contact no.) 
 )ގުޅޭނެ ނަންބަރު(

(Email address) 
 )އީމެއިލް އެޑްރެސް(
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In what capacity do you know the 
applicant? 
 ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާް ދަންނަ ހައސިއިްޔތަު:

  

Duration employed with your organisation: 
ދކާރުި ކރުިމތަިލާ ފަރތާުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަވަޒފީާއށަް 

 މުއްދތަު:

Please include start and end date in dd/mm/yyyy format  
 ފެށޭ އދަި ނިމޭ ތރާީޚުތއަް ދުވހައާި މހައާި އހަރަނުް ލިޔއުވްުމށަް 
This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މޢަލުމޫާތކެވެެ.

Total number of employees working in 
your organisation [during the applicant’s 
employment at your organisation]: 

ދކާރުި ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަ
:އރިު އިދރާާގައި ވަޒފިާއަދކާރުި މުވައްޒފަުނގްެ އަދަދު  

 
 
 
This is a mandatory field. 

ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މޢަލުމޫާތކެވެެ.މީ   

Applicant’s main job responsibilities: 
އިގަނޑު މަވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުން ވަޒފީާގައި އަދކާރުި 

 މަސްއލޫިއްޔތަތުައް:

Please list out responsibilities separately or submit job description 
އްވމުށަްމަސްއލޫިއްޔތަތުައް ލިޔުއްވުމަށް ނުވތަަ ވަޒފީބާަޔާން މި ފޯމާއކެީ ހށުަހެޅުވކަިވކަި   

This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މޢަލުމޫާތކެވެެ.
 
 
 
 
 
 
 
 

Reason for Termination:  
 ވަޒފީާއިން ވކަިވި ސބަަބު:

 Resignation  ްއިސްތިއުފާ ދިނުނ   
 Dismissal ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން      
 Post abolishment (lay-off) ްވަޒީފާ އުވިގެނ 
 End of assignment ހވަާލުކޮށްފއަވިާ މަސައްކަތް ނިމުމުން    
 Other (please specify) : އެހެނިހެން )ތަފްޞީލު ބަޔާންކުރުމަށް(    

 
 

Rate the applicant’s level of performance 
on a scale of 1 being lowest to 5 being 
highest: 

 އެންމެ ވަޒފީާއށަް ކރުިމތަިލާ ފަރތާުގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަު
އާ ދމެެދު ރޓޭކްރުާގތޮް:  5އނިް އެނމްެ މތަި  1ދށަް   

 RATE:   _______________ 

What are the qualities or attributes of the applicant that you consider will help their career in the future? 
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  ކރުިމތަިލާ ފަރތާުގެ ސިފަތކަާއި ހުނރަށަް ބަލާއރިު ކރެިއަރގައި ކރުިއށަް ދިއުމށަް މުހިންމކުަނކްަމކަީ ކޮބާ؟ވަޒފީާއށަް

 

 

 

 

Would you re-hire this candidate again if given 
the opportunity? 

 މފިރަތާށަް އަލުން ވަޒފީާ ދިނުމާމެދު ފނެންަ ގތޮކަީ ކޮބާ؟

 yes  ްއާނ  no ނޫން    

Comments: )އިތރުު ބަޔާން(      

 

 

DECLARATION 

 އިޤްރރާު 

I…………………………………………………….. hereby certify the information I have provided in this form 

is true, complete, and correct, to the best of my knowledge and belief and that I give my consent to be 
contacted for further validation if required by the respected ministry/department/agency. 

ގހިރުި މނިްވަރނުް ދފީއަިވާ ޞއަްޚަ ތދެު އޅަުގަނޑު .......................................... މި ފމޯުގއަި ދީފއަވިާ މޢަލުމާާތަކީ އޅަގުަނޑަށް އނެ
ރކުރުމުަށް ކމަާގޅުޭ ޚކަަން ކށަވަަމަޢުލމޫާތު ކމަަށއާި، މި ފމޯުގއަި ބޔަާންކށޮފްއަިވާ އއެްވސެް މަޢުލމޫތާކަާ ގޅުގިނެް އެ މޢަލުމޫާތއެްގެ ޞއަް

 މިނސިްޓްރީ/ޑޕިާޓމްނަޓްް/އޖެެނސްީ/އދިާރއާކަާ ގޅުމުގުއަި އޅަުގަނޑގުެ އއެްވސެް އިޢތުރިާޒއެް ނތެވެެ. 

Signature:…………………………………              Date:…………………………….  

 ތާރީޚު:                                             ސއޮި:

Name: …………………………………    

                        ނަން:

 

Note to the applicant: Please submit the completed reference check along with the civil service job application form. 

ޑި ހަމަވުމގުެ ކުރިން ހުށަހޅެުއްވުން ގެ ސުންގަލާނުޝަން ފމޯއާެކީ އިޢުވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތަށް: ފޯމުގައިވާ މަޢުލޫމާތުތައް ރެފެރީލައްވއަި ފުރިހަމަކރުުވުމަށްފަހު އެޕްލިކޭ
 އެދެމެވެ 
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  އިނޓްަރވިއު ސކްޯ ޝޓީް  – 7ޖަދވުލަު 
 

c 
 
 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަް 
 މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ

 ސްކޯރނިްގ މެޓްރިކްސް

 މަޤމާބާހެޭ މޢަލުމޫތާު:

  ރފިަރެންސް ނަނބްަރ:  މަޤާމު:
  އޢިުލނާު ނަންބަރ: ZV-7 ރޭންކް:

  އިޢލުާނުގެ ތާރީޚު: ZV-7 ކްލެސިފިކޝޭަން:
  މުއްދަތު ހަމަވި ތާރީޚު:  އޮފީސް/ސެކޝްަން:

 މުވއަޒްފަބާހެޭ މޢަލުމޫތާު:

  ފުރިހަމަ ނަން:
  ދރއކ ނަނބްަރު:
  ދާއިމީ އެޑްރެސް:

  :މިހާރު އަދާކުރާ ވަޒީފާ
 

 

  ކނަް ޤާބލިު : ހނިގްމުގުެ ހުނަރއާި 1ކޮމޕްީޓެންސީ 
 0 1 2 3 4 5 ހިންގނުތްރެކިނަް  .1

  

 0 1 2 3 4 5 މުވއަްޒަފުން ގޮވއަގިެން މސައަްކތަކްރުނުް  .2
  

 0 1 2 3 4 5 ހިންގމުގުއަި ދމިވާެފއަވިާ ދތަިތއަް މނެޖޭްކުރނުް  .3
  

  ޖުމުލަ:
 

  : ޕޮލިޓކިލަް ނއިުޓްރަލިޓީ އެނޑްް ޕރްފޮޝެަނަލޒިމަް 2ކޮމޕްީޓެންސީ 

ސއަްކތަކްުރމުގުެ ނުފޫޒުން އއެްކބިވާެ ވކަި ފަރތާކަަށް ނޖުހެި ޕްރފޮޝެނަލަް މނިްގަނޑކަުން މަސިޔާސީ  .4
 ހުނަރއާި ގބާލިކްނަް 

5 4 3 2 1 0 

ރއިރެވުމުގުެ ކުސިވިލް ސރަވސިއްކަީ ސިޔސާީ ގތޮނުް ވކަި ފރަތާކަަށް ނޖުހެޭ ޚިދމުަތއެގްެ ގޮތުގއަި  .5
 ހުނަރއާި ގބާލިކްނަް 

5 4 3 2 1 0 
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ތބުރާއާެކު އިދާރާގއަި މސައަކްތަކްރުާ ސިޔސާީ ފަރާތތްކައާި ސވިލިް ސރަވިސް މވުއަްޒަފުންގެ އި .6
 މސައަްކަތް ކރުވެދިާނެ ކމަުގެ ޔގަނީކްަން އޮތް މނިވްރަު 

5 4 3 2 1 0 

  ޖުމުލަ:
 

  : ކޮމޔިނުކިޝޭަން އެނޑްް އިންޓރަ ޕރަސަނަލް ސްކިލސްް 3ކޮމޕްީޓެންސީ 
 0 1 2 3 4 5 ހށުަހެޅުމާއި އޮޅުނފްިލުވައދިިނުން ޕްރެޒެނޓްޝޭަން  .7
 0 1 2 3 4 5 ވާހަކަދެއްކުމުގައި އަޑުގެ ސާފުކމައާި ސާދާކަން .8
 0 1 2 3 4 5 އިވާ މިންވަރު(ކޮނޓްނެްޓް ނޮލެޖް )ދާއިރާގެ ޓެކްނިކަލް އަދި ފަނންީ މަޢލުޫމާތާއި ހުނަރު ލބިިފަ .9

ޅުމާއި، ގުމުވައްޒަފނުްނާއެކު ބާއްވާފައިވާ ކެންޑިޑޓޭް ތަޖްރބިާގެ ތެރެއިން އެކިފނަްތީގެ  .10
ފުންނާ މުއާސލަާތްކުރުމާއި މުޢާމލަާތްކުރުމުގެ ހުނަރާއި، ޓީމްވަރކް އަދި ދޭދޭ މުވައްޒަ

 ކެންޑިޑޭޓާއެކު ޖެހޭ މައްސަލަތައް ޙައލްުކޮށފްައިވާގޮތް

5 4 3 2 1 0 

  ޖުމުލަ:
 

  : ލޑީަރޝޕ4ްިކޮމޕްީޓެންސީ 
 0 1 2 3 4 5 ހިންގަވާފައިވާ ބޮޑެތި ޕްރޮޖެކޓްްތަކާއި ހަރަކތާްތައްކާމިޔބާު ގޮތެއްގައި  .11
އިސްފަސްކށޮްގެން  ކެންޑިޑޓޭްގެ ތަޖްރބިާގެ ތެރެއިން ޙަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތް ރޭވނުްތެރި ކަމާއެކު .12

 މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ގޮތް
5 4 3 2 1 0 

އި ހރުި ކުރުމުގައި ދިމާވެފަކެންޑިޑޓޭްގެ ތަޖްރބިާގެ ތެރެއިން ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތް  .13
 ގނޮްޖެހނުްތައް ހުރަސްކުރުމުގައި ޢަމލަުކޮށްފައިވާ ގތޮްތައް 

5 4 3 2 1 0 

  ޖުމުލަ:
 

  : ވޝިނަް އެނޑްް އޮބްޖެކޓްވިސްް 5ކޮމޕްީޓެންސީ 
 0 1 2 3 4 5 ކުރިމތަިލާފައިވާ މަޤާމު ފުރުމަށްޓަކައި ކެންޑިޑޓޭް ތައްޔާރުވެފައިވާ މިންވަރު .14
 0 1 2 3 4 5 ކެންޑިޑޭޓްގެ ވޝިަންއާއި މޝިަން އަދި އބޮްޖެކޓްިވްސް .15
 0 1 2 3 4 5 ކެންޑިޑޭޓުގެ ހަރުދަނާކަމާއި ކނޮްފިޑެންސް ހުރި މިންވަރު .16
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                                           ސވިލިް ސރަވސިް ކމޮޝިނަް     

      ދވިެހރިާއްޖެ              
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މަޤމާގުެ ( .............)ނަން( ......................................................................................އހަުރެން 
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